
หน้า 1
ปฏิทินการปฏิบัติงานดานคลัง ป 2562

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและมีประสิทธิภาพ

งานที่ดําเนินการ ตค.61 พย.61 ธค.61 มค.62 กพ.62 มีค.62 เมย.62 พค.62 มิย.62 กค.62 สค.62 กย.62 หนวยงานจัดสงใหกองคลังภายใน

1. กรมปศุสัตวจัดสรรเงินประจํางวดงบประมาณรายจายประจําป

2562  ใหหนวยงานภูมิภาคตามแผนการจัดสรรที่สํานัก/กองจัดทํา

สงกองแผนงาน กรมปศุสัตว โดยโอนผานระบบ GFMIS

2. สํานัก/กอง ขออนุมัติจัดสรรเงินประจํางวดเพิ่มเติมใหหนวยงาน

สวนภูมิภาค

3. เวียนหนังสือใหหนวยงานจัดทํางบบุคลากร - คาตอบแทนพนักงาน

ราชการ (เพิ่มเติม)

4. โอนเพิ่มเติม งบบุคลากร - คาตอบแทนพนักงานราชการ (เพิ่มเติม)

5. เวียนหนังสือใหหนวยงานจัดทําแผน งบดําเนินงาน - คาสาธารณูปโภค 

(เพิ่มเติม)

6. โอน งบดําเนินงาน - คาสาธารณูปโภค (เพิ่มเติม)

7. เตรียมและจัดทําขอมูลเพื่อชี้แจงกรรมาธิการพิจารณารายจายประจําป

พ.ศ. 2563

8. สํานัก/กอง/หนวยงานสวนภูมิภาค ขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง

เงินเหลือจายจากงบลงทุน

9. สํานัก/กอง/หนวยงานสวนภูมิภาค ขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง

เงินเหลือจายจากงบดําเนินงาน

10. สํานักงบประมาณอนุมัติแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจายเงิน ภายใน 30 กย.62

และอนุมัติเงินประจํางวดป 2563

11. ติดตามและเรงรัดการเบิกจายงบประมาณป 2562

12 เบิกจายตามแผนการเบิกจาย

13. ลงบัญชีตามระบบบัญชี (งบประมาณ และนอกงบประมาณ) ภายในวันรุงขึ้น นับจากเกิดรายการรับ-จายเงิน

ดานประมาณการรายได

 1.  จัดเก็บขอมูลจากรายงานเงินรายไดแผนดินและรายละเอียด

       ประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน

 2.  ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังขอถอนคืนรายได

      สงผิด สงเกิน

โอนไตรมาสที่ 1และ 2 ภายใน ต.ค. 61 และ 

ไตรมาสที่ 3 และ 4 ภายใน ม.ีค. 62



หน้า 2
ปฏิทินการปฏิบัติงานดานคลัง ป 2562

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและมีประสิทธิภาพ

งานที่ดําเนินการ ตค.61 พย.61 ธค.61 มค.62 กพ.62 มีค.62 เมย.62 พค.62 มิย.62 กค.62 สค.62 กย.62 หนวยงานจัดสงใหกองคลังภายใน

      2.1 กรณีขอถอนคืนจากเงินรายไดแผนดิน

      2.2 กรณีขอถอนคืนจากเงินรายไดแผนดินจากเงิน

            งบประมาณรายจาย

 3.  จัดทําประมาณการรายได ป 2563 สงสํานักงบประมาณ

      โดยผานความเห็นชอบจากกระทรวงเกษตรฯ

 4.  จัดสงสําเนาประมาณการรายไดที่กระทรวงเกษตรฯ

      เห็นชอบแลวใหกองที่เกี่ยวของ

ดานเงินนอกงบประมาณ

1. จัดทําประมาณการรายไดและรายจายปงบประมาณ 2563

      1.1 เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจําหนาย  สทช. จัดสง กองคลัง ภายใน 14 มิย. 62 และ

กองคลัง สงกรมบัญชีกลางภายใน 28  มิย. 62

      1.2  เงินฝากคาผลิตภัณฑสัตว กสส. สงกองคลัง ภายใน  20 กย. 61

ดานเงินเดือนและคาจางและคาตอบแทน

1. หนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําขอมูลหนี้บุคคลที่สามสําหรับโครงการ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน (ถึงกองคลัง)

จายตรงเงินเดือนและคาจางสวนกลางและภูมิภาค

2. หนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําขอมูลหนี้บุคคลที่สาม วันที่ 1 ของทุกเดือน

โครงการจายตรงบํานาญปกติ

3. หนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําขอมูลการเปลี่ยนแปลงคาลดหยอนโครงการ กอนวันที่ 5 ของทุกเดือน  หากไมทันจะ

จายตรงเงินเดือนและคาจางประจําสวนกลางและภูมิภาค แกไขขอมูลในเดือนถัดไป

4. ตกเบิกเงินเดือนและคาจางประจํา โครงการจายตรงเงินเดือน กอนวันที่ 5 ของทุกเดือน  หากไมทันจะ

และคาจางประจําสวนกลางและภูมิภาค แกไขขอมูลในเดือนถัดไป

5. จัดทํารายละเอียดขอเบิกเงินเดือนและคาจางประจํา ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน (กค.ดําเนินการ)

ของสวนกลางและภูมิภาค

6. จัดสงหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จายประจําป และ ภงด. 1 ก พิเศษ กองคลังดําเนินการ

ของขาราชการ ลูกจางประจําของสวนกลางและภูมิภาค และพนักงานราชการ เฉพาะสวนกลาง



หน้า 3
ปฏิทินการปฏิบัติงานดานคลัง ป 2562

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและมีประสิทธิภาพ

งานที่ดําเนินการ ตค.61 พย.61 ธค.61 มค.62 กพ.62 มีค.62 เมย.62 พค.62 มิย.62 กค.62 สค.62 กย.62 หนวยงานจัดสงใหกองคลังภายใน

7. จัดทําหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จายประจําปพรอมจัดสงให กองคลังดําเนินการ

ลูกจางประจําเงินทุนฯ ลูกจางชั่วคราวพนักงานราชการ (มค. - กพ. )

ดานรับและการเบิกจาย

1. ตรวจสอบใบสําคัญ กองคลังดําเนินการเสร็จสิ้นภายใน 30 กย.62

หรือตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหวางเบิกใน

ระบบเปนวันสุดทาย

2. จัดทําขอมูลหลักผูขายในระบบ GFMIS และยื่นขออนุมัติตอกรมบัญชีกลาง ทันทีที่รูผูขาย/ผูรับจาง

3. บันทึกการตั้งเบิกเงินงบประมาณ, เงินนอกงบประมาณ, เงินทุนหมุนเวียนฯ กองคลังดําเนินการเสร็จสิ้นภายใน 30 กย.62

 และติดตามการอนุมัติ , โหลดขอมูล, ติดตามสถานะจายและยืนยันการ หรือตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหวางเบิกใน

จายเงินของกรมบัญชีกลางและธนาคาร เบิกเงินจากคลัง ธนาคาร ระบบเปนวันสุดทาย

(งบประมาณ,  เงินทุนฯ เงินนอกงบประมาณ)

4. จายเงินทดรองราชการ 8 ตค.61 - 25 กย. 62

5. รับเงินทุกประเภท

6. การคืนหลักประกันสัญญา หลักประกันซอง

ดานการจัดหา สําหรับหนวยงานสวนกลาง

1. จัดทําแผนจัดซื้อครุภัณฑสง ส.ต.ง. ภายในเดือนตุลาคม 2561

2. รับใบเบิกพรอมรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่กรมฯ อนุมัติแลว

 เพื่อดําเนินการจัดซื้อโดยวิธีตาง ๆ

3. ทําขอตกลงเปนใบสั่ง/สัญญาเมื่อ พรบ. งบประมาณประกาศใช ภายใน 31 สค62 หรือตามหนังสือเวียนกองคลัง

4. ตรวจสอบ และ Load PO เขาสูระบบ GFMIS ภายใน 31 สค.62 หรือตามหนังสือเวียนกองคลัง

5. ขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมปสําหรับ PO ที่ผานระบบ แลว  1 - 25 กย. 2562

ดานการบริหารสัญญา

1. ติดตามเรงรัดการเบิกจายเงินใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญา



หน้า 4
ปฏิทินการปฏิบัติงานดานคลัง ป 2562

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและมีประสิทธิภาพ

งานที่ดําเนินการ ตค.61 พย.61 ธค.61 มค.62 กพ.62 มีค.62 เมย.62 พค.62 มิย.62 กค.62 สค.62 กย.62 หนวยงานจัดสงใหกองคลังภายใน

ดานการควบคุมและจําหนายพัสดุ

1. ตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจําป ภายใน 30 วันทําการ  นับจากวันทําการวันแรกของเดือน ตค. 2561

2. ตรวจสอบรายงานพัสดุคงเหลือประจําป

3. ขอความเห็นชอบจําหนายพัสดุชํารุดและตัดจากทะเบียน

4. ตรวจสอบที่ราชพัสดุ

5. ขอใชที่และขออนุมัติรื้อถอน

6. ตรวจนับวัสดุคงคลัง  1 - 15 กย. 2562

7. จายแบบพิมพและจัดสง

8. กําหนดรหัสสินทรัพยในระบบ GFMIS

9. รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือประจําเดือน

ดานการบัญชี

1. บันทึกบัญชีประจําวัน ระบบรับและนําสงรายได , ระบบเบิกจาย,

ระบบสินทรัพย ,ระบบบัญชีแยกประเภท

2. ตรวจสอบงบการเงินสวนกลาง, สวนภูมิภาค

3. ปดบัญชีประจําป

4. จัดทําบัญชีตนทุน

5. จัดทํางบการเงินของกรมปศุสัตว

6. ตรวจสอบขอมูลดานการบัญชีในระบบ GFMIS  

7. เปดบัญชีเงินฝากคลัง , เงินทดรองราชการ ฯลฯ กับกรมบัญชีกลาง

8. จัดทํางบการเงินของเงินนอกงบประมาณตามระบบมือตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง

9. รวบรวมรายงานเงินนอกงบประมาณรายไตรมาสสง

กรมบัญชีกลาง ,สงป. , สตง.

10. เรียกขอมูลใหหนวยงานสวนภูมิภาคตรวจสอบดานบัญชี

11. จัดทํารายงานตามมาตรา 170

12. การดําเนินการแกไขขอผิดพลาดทางระบบบัญชีของหนวยงาน



หน้า 5
ปฏิทินการปฏิบัติงานดานคลัง ป 2562

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและมีประสิทธิภาพ

งานที่ดําเนินการ ตค.61 พย.61 ธค.61 มค.62 กพ.62 มีค.62 เมย.62 พค.62 มิย.62 กค.62 สค.62 กย.62 หนวยงานจัดสงใหกองคลังภายใน

ดานระบบสินทรัพยถาวร

1. บันทึกรับสินทรัพยที่ไดรับบริจาคและที่สํารวจพบ

2. ตรวจสอบรายการคงคางของบัญชีพักรับสินทรัพยและตรวจสอบการ

บันทึกรับสินทรัพยหักลางบัญชีพักรับสินทรัพย

3. บันทึกโอนและประมวลผลคาเสื่อมราคาของสินทรัพย

การฝกอบรม

1. ฝกอบรม เมื่อ พรบ. งบประมาณรายจายประจําป

   1.1 ประชุมเชิงปฏิบัติการโครงการพัฒนาขอมูลทางบัญชีในระบบ GFMIS ประกาศใช 


	แผนปฏิบัติ61

