
หน้า 1
ปฏิทินการปฏิบัติงานดานคลัง ป 2562

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตองและมีประสิทธิภาพ

งานที่ดําเนินการ ตค.61 พย.61 ธค.61 มค.62 กพ.62 มีค.62 เมย.62 พค.62 มิย.62 กค.62 สค.62 กย.62 หนวยงานจัดสงใหกองคลังภายใน

1. กรมปศุสัตวจัดสรรเงินประจํางวดงบประมาณรายจายประจําป

2562  ใหหนวยงานภูมิภาคตามแผนการจัดสรรที่สํานัก/กองจัดทํา

สงกองแผนงาน กรมปศุสัตว โดยโอนผานระบบ GFMIS

2. สํานัก/กอง ขออนุมัติจัดสรรเงินประจํางวดเพิ่มเติมใหหนวยงาน

สวนภูมิภาค

3. เวียนหนังสือใหหนวยงานจัดทํางบบุคลากร - คาตอบแทนพนักงาน

ราชการ (เพิ่มเติม)

4. โอนเพิ่มเติม งบบุคลากร - คาตอบแทนพนักงานราชการ (เพิ่มเติม)

5. เวียนหนังสือใหหนวยงานจัดทําแผน งบดําเนินงาน - คาสาธารณูปโภค 

(เพิ่มเติม)

6. โอน งบดําเนินงาน - คาสาธารณูปโภค (เพิ่มเติม)

7. เตรียมและจัดทําขอมูลเพื่อชี้แจงกรรมาธิการพิจารณารายจายประจําป

พ.ศ. 2563

8. สํานัก/กอง/หนวยงานสวนภูมิภาค ขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง

เงินเหลือจายจากงบลงทุน

9. สํานัก/กอง/หนวยงานสวนภูมิภาค ขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง

เงินเหลือจายจากงบดําเนินงาน

10. สํานักงบประมาณอนุมัติแผนปฏิบัติงานและแผนการเบิกจายเงิน ภายใน 30 กย.62

และอนุมัติเงินประจํางวดป 2563

11. ติดตามและเรงรัดการเบิกจายงบประมาณป 2562

12 เบิกจายตามแผนการเบิกจาย

13. ลงบัญชีตามระบบบัญชี (งบประมาณ และนอกงบประมาณ) ภายในวันรุงขึ้น นับจากเกิดรายการรับ-จายเงิน

ดานประมาณการรายได

 1.  จัดเก็บขอมูลจากรายงานเงินรายไดแผนดินและรายละเอียด

       ประกอบรายงานเงินรายไดแผนดิน

 2.  ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังขอถอนคืนรายได

      สงผิด สงเกิน

โอนไตรมาสที่ 1และ 2 ภายใน ต.ค. 61 และ 

ไตรมาสที่ 3 และ 4 ภายใน ม.ีค. 62
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      2.1 กรณีขอถอนคืนจากเงินรายไดแผนดิน

      2.2 กรณีขอถอนคืนจากเงินรายไดแผนดินจากเงิน

            งบประมาณรายจาย

 3.  จัดทําประมาณการรายได ป 2563 สงสํานักงบประมาณ

      โดยผานความเห็นชอบจากกระทรวงเกษตรฯ

 4.  จัดสงสําเนาประมาณการรายไดที่กระทรวงเกษตรฯ

      เห็นชอบแลวใหกองที่เกี่ยวของ

ดานเงินนอกงบประมาณ

1. จัดทําประมาณการรายไดและรายจายปงบประมาณ 2563

      1.1 เงินทุนหมุนเวียนเพื่อผลิตวัคซีนจําหนาย  สทช. จัดสง กองคลัง ภายใน 14 มิย. 62 และ

กองคลัง สงกรมบัญชีกลางภายใน 28  มิย. 62

      1.2  เงินฝากคาผลิตภัณฑสัตว กสส. สงกองคลัง ภายใน  20 กย. 61

ดานเงินเดือนและคาจางและคาตอบแทน

1. หนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําขอมูลหนี้บุคคลที่สามสําหรับโครงการ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน (ถึงกองคลัง)

จายตรงเงินเดือนและคาจางสวนกลางและภูมิภาค

2. หนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําขอมูลหนี้บุคคลที่สาม วันที่ 1 ของทุกเดือน

โครงการจายตรงบํานาญปกติ

3. หนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําขอมูลการเปลี่ยนแปลงคาลดหยอนโครงการ กอนวันที่ 5 ของทุกเดือน  หากไมทันจะ

จายตรงเงินเดือนและคาจางประจําสวนกลางและภูมิภาค แกไขขอมูลในเดือนถัดไป

4. ตกเบิกเงินเดือนและคาจางประจํา โครงการจายตรงเงินเดือน กอนวันที่ 5 ของทุกเดือน  หากไมทันจะ

และคาจางประจําสวนกลางและภูมิภาค แกไขขอมูลในเดือนถัดไป

5. จัดทํารายละเอียดขอเบิกเงินเดือนและคาจางประจํา ภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน (กค.ดําเนินการ)

ของสวนกลางและภูมิภาค

6. จัดสงหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จายประจําป และ ภงด. 1 ก พิเศษ กองคลังดําเนินการ

ของขาราชการ ลูกจางประจําของสวนกลางและภูมิภาค และพนักงานราชการ เฉพาะสวนกลาง
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7. จัดทําหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จายประจําปพรอมจัดสงให กองคลังดําเนินการ

ลูกจางประจําเงินทุนฯ ลูกจางชั่วคราวพนักงานราชการ (มค. - กพ. )

ดานรับและการเบิกจาย

1. ตรวจสอบใบสําคัญ กองคลังดําเนินการเสร็จสิ้นภายใน 30 กย.62

หรือตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหวางเบิกใน

ระบบเปนวันสุดทาย

2. จัดทําขอมูลหลักผูขายในระบบ GFMIS และยื่นขออนุมัติตอกรมบัญชีกลาง ทันทีที่รูผูขาย/ผูรับจาง

3. บันทึกการตั้งเบิกเงินงบประมาณ, เงินนอกงบประมาณ, เงินทุนหมุนเวียนฯ กองคลังดําเนินการเสร็จสิ้นภายใน 30 กย.62

 และติดตามการอนุมัติ , โหลดขอมูล, ติดตามสถานะจายและยืนยันการ หรือตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหวางเบิกใน

จายเงินของกรมบัญชีกลางและธนาคาร เบิกเงินจากคลัง ธนาคาร ระบบเปนวันสุดทาย

(งบประมาณ,  เงินทุนฯ เงินนอกงบประมาณ)

4. จายเงินทดรองราชการ 8 ตค.61 - 25 กย. 62

5. รับเงินทุกประเภท

6. การคืนหลักประกันสัญญา หลักประกันซอง

ดานการจัดหา สําหรับหนวยงานสวนกลาง

1. จัดทําแผนจัดซื้อครุภัณฑสง ส.ต.ง. ภายในเดือนตุลาคม 2561

2. รับใบเบิกพรอมรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่กรมฯ อนุมัติแลว

 เพื่อดําเนินการจัดซื้อโดยวิธีตาง ๆ

3. ทําขอตกลงเปนใบสั่ง/สัญญาเมื่อ พรบ. งบประมาณประกาศใช ภายใน 31 สค62 หรือตามหนังสือเวียนกองคลัง

4. ตรวจสอบ และ Load PO เขาสูระบบ GFMIS ภายใน 31 สค.62 หรือตามหนังสือเวียนกองคลัง

5. ขอกันเงินไวเบิกเหลื่อมปสําหรับ PO ที่ผานระบบ แลว  1 - 25 กย. 2562

ดานการบริหารสัญญา

1. ติดตามเรงรัดการเบิกจายเงินใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญา
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ดานการควบคุมและจําหนายพัสดุ

1. ตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจําป ภายใน 30 วันทําการ  นับจากวันทําการวันแรกของเดือน ตค. 2561

2. ตรวจสอบรายงานพัสดุคงเหลือประจําป

3. ขอความเห็นชอบจําหนายพัสดุชํารุดและตัดจากทะเบียน

4. ตรวจสอบที่ราชพัสดุ

5. ขอใชที่และขออนุมัติรื้อถอน

6. ตรวจนับวัสดุคงคลัง  1 - 15 กย. 2562

7. จายแบบพิมพและจัดสง

8. กําหนดรหัสสินทรัพยในระบบ GFMIS

9. รายงานตรวจนับวัสดุคงเหลือประจําเดือน

ดานการบัญชี

1. บันทึกบัญชีประจําวัน ระบบรับและนําสงรายได , ระบบเบิกจาย,

ระบบสินทรัพย ,ระบบบัญชีแยกประเภท

2. ตรวจสอบงบการเงินสวนกลาง, สวนภูมิภาค

3. ปดบัญชีประจําป

4. จัดทําบัญชีตนทุน

5. จัดทํางบการเงินของกรมปศุสัตว

6. ตรวจสอบขอมูลดานการบัญชีในระบบ GFMIS  

7. เปดบัญชีเงินฝากคลัง , เงินทดรองราชการ ฯลฯ กับกรมบัญชีกลาง

8. จัดทํางบการเงินของเงินนอกงบประมาณตามระบบมือตามระเบียบ

กระทรวงการคลัง

9. รวบรวมรายงานเงินนอกงบประมาณรายไตรมาสสง

กรมบัญชีกลาง ,สงป. , สตง.

10. เรียกขอมูลใหหนวยงานสวนภูมิภาคตรวจสอบดานบัญชี

11. จัดทํารายงานตามมาตรา 170

12. การดําเนินการแกไขขอผิดพลาดทางระบบบัญชีของหนวยงาน
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ดานระบบสินทรัพยถาวร

1. บันทึกรับสินทรัพยที่ไดรับบริจาคและที่สํารวจพบ

2. ตรวจสอบรายการคงคางของบัญชีพักรับสินทรัพยและตรวจสอบการ

บันทึกรับสินทรัพยหักลางบัญชีพักรับสินทรัพย

3. บันทึกโอนและประมวลผลคาเสื่อมราคาของสินทรัพย

การฝกอบรม

1. ฝกอบรม เมื่อ พรบ. งบประมาณรายจายประจําป

   1.1 ประชุมเชิงปฏิบัติการโครงการพัฒนาขอมูลทางบัญชีในระบบ GFMIS ประกาศใช 


	แผนปฏิบัติ61

