คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.500

ข้อมูลพื้นฐานกองทุนและเงินทุนหมุนเวียน

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน เพื่อให้ทราบข้อมูลทั่ว ๆ ไปในด้านการจัดตั้ง การบริหาร    การเงินตลอดจนปัญหาอุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขปัญหา

2. คำแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ในข้อ 6 กองทุน/เงินทุน ให้ระบุจำนวนเงินตามแหล่งเงินทุน ทั้งนี้ไม่รวมถึงกำไรสะสมและรายได้สูงกว่าค่าใช้จ่ายสะสม


2.2 ในข้อ 8 ผลการดำเนินงาน ให้ระบุกิจกรรมหลักของการดำเนินงาน พร้อมทั้งหน่วยนับและปริมาณในแต่ละปีตามที่ระบุไว้


2.3 ในข้อ 10 “ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงาน” ให้ระบุปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงาน ไม่ว่าจะเป็นทางด้านการบริหารงาน ด้านบุคลากรหรือทางด้านการเงินจนเป็นเหตุให้การปฏิบัติงานไม่เป็นไปตามแผนงานและเป้าหมายที่กำหนดไว้


2.4 ในข้อ 11 “ข้อเสนอแนะในการแก้ไขปัญหา” ให้ระบุวิธีการแก้ไขปัญหาในกรณีที่อยู่นอกเหนือการตัดสินใจของผู้ที่รับผิดชอบกองทุนเงินทุนหมุนเวียน รวมทั้งมาตรการต่าง ๆ ที่ใช้ในการ     แก้ไขปัญหาที่ได้ดำเนินการแล้ว สำหรับปัญหาที่อยู่ในอำนาจการตัดสินใจของผู้รับผิดชอบเงินทุน       หมุนเวียน
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.501 ก. และ ง.501 ข.

งบรายได้ค่าใช้จ่าย - งบรายรับรายจ่าย

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน


1.1 แบบรายงาน ง.501 ก. เพื่อให้ทราบถึงผลการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับรายได้ ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ และรายได้ (ค่าใช้จ่าย) สุทธิ ที่เกิดจากการดำเนินงานในแต่ละปีตามที่กำหนดไว้


1.2 แบบรายงาน ง.501 ข. เพื่อให้ทราบถึงผลการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับรายรับและ      รายจ่ายที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานในแต่ละปีตามที่กำหนดไว้

2. กองทุน/เงินทุนหมุนเวียน จะต้องรายงานตามแบบ ง.501 ก. หรือ ง.501 ข. แล้วกองทุน/เงินทุนหมุนเวียนนั้นจะมีการจัดทำงบการเงิน โดยมีการจัดทำงบรายได้ค่าใช้จ่าย หรืองบรายรับรายจ่าย

3. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


3.1 รายได้จากการดำเนินงาน หมายถึง รายได้ที่เกิดขึ้นจากการขายสินค้าหรือบริการ และอื่น ๆ ที่เกิดขึ้นตรงตามวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งกองทุนและเงินทุนหมุนเวียน


3.2 รายได้อื่น ๆ หมายถึง รายได้ที่มิได้เกิดขึ้นจากการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ในการจัดตั้งกองทุนและเงินทุนหมุนเวียน เช่น รายได้ดอกเบี้ย รายได้ค่าปรับ รายได้จากการจำหน่ายทรัพย์สิน เป็นต้น


3.3 ค่าใช้จ่ายในการขายและบริการ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการขายสินค้า การให้บริการ และการบริหารงาน เช่น ค่าจ้าง ค่าวัสดุสำนักงาน ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ ค่าเสื่อมราคา     ทรัพย์สิน เป็นต้น


3.4 ค่าใช้จ่ายที่ไม่เกี่ยวกับการดำเนินงาน หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่มิได้เกิดขึ้นจากการดำเนินงานปกติ เช่น ดอกเบี้ยจ่าย ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สิน เป็นต้น


3.5 ให้ระบุรายละเอียดของรายการรายได้ และค่าใช้จ่ายในช่องรายการและจำนวนเงินแต่ละรายการในช่องปีแต่ละปีตามที่กำหนดไว้

4. สำหรับปีที่สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินยังไม่รับรองงบการเงินให้ใส่เครื่องหมาย (*) ในช่องปีนั้น ๆ 
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.502

งบดุล

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน เพื่อให้ทราบฐานะทางการเงินในด้านต่าง ๆ ได้แก่ ทรัพย์สิน หนี้สิน และส่วนของทุน ที่มีอยู่ในวันสิ้นงวดของแต่ละปี

2. คำแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ให้ยึดถือรายละเอียดตามที่ระบุไว้ในช่องรายการเป็นหลัก ในกรณีที่มีรายการ           นอกเหนือไปจากรายการที่ระบุไว้ ให้แสดงรายการนั้นตามที่กฎหมายในงบการเงินที่สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินได้ตรวจสอบและรับรองงบการเงินแล้ว


2.2 ให้ระบุจำนวนเงินของแต่ละรายการลงในช่องปีแต่ละปีตามที่กำหนดไว้

3. สำหรับปีที่สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินยังไม่รับรองงบการเงินให้ใส่เครื่องหมาย (*) ในช่องปีนั้น ๆ 
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.503

ข้อมูลเกี่ยวกับลูกหนี้เงินกู้

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน เพื่อให้ทราบรายละเอียดการเคลื่อนไหวของลูกหนี้เงินกู้         แต่ละปี สำหรับกองทุนและเงินทุนหมุนเวียนที่มีการให้กู้ยืมเงินเท่านั้น

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ลูกหนี้เงินกู้ค้างชำระ หมายถึง ลูกหนี้ที่กู้ยืมเงินจากกองทุนหรือเงินทุนหมุนเวียนที่ถึงกำหนดระยะเวลาต้องชำระเงินคืนตามสัญญาแต่ไม่สามารถชำระเงินคืนได้


2.2 ให้กองทุนและเงินทุนหมุนเวียนทุกแห่งยึดถือรูปแบบตามรายการในแบบรายงานนี้


2.3 ให้ระบุจำนวนเงินของแต่ละรายการลงในช่องปีของแต่ละปีตามที่กำหนดไว้

3. สำหรับปีที่สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินยังไม่รับรองงบการเงินให้ใส่เครื่องหมาย (*) ในช่องปีนั้น ๆ 
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.504

แบบสรุปสถานภาพกองทุน/เงินทุนหมุนเวียน

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบจำนวนและสถานภาพเงินกองทุน/เงินทุนหมุนเวียนของส่วนราชการต่าง ๆ

2. คำแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ข้อมูลใน (1) ให้ระบุรายการกองทุน/เงินทุนหมุนเวียนที่ดำเนินงานตามปกติ หรือที่หยุดดำเนินงานหรือที่อยู่ระหว่างชำระบัญชี


2.2 ข้อมูลใน (2) ให้ทำเครื่องหมาย / ในช่องเพื่อแสดงสถานภาพของเงินกองทุน / เงินทุนหมุนเวียน ตามรายการในข้อ (1) 



2.3 ข้อมูลใน (3) ให้ระบุเหตุผลของสถานะของกองทุน/เงินทุนหมุนเวียน ว่าหยุดดำเนินการเมื่อใด เพราะเหตุใด หรือหากอยู่ระหว่างชำระบัญชี มีการแต่งตั้งคณะกรรมการชำระบัญชีเมื่อใด และคาดว่าจะชำระบัญชีเสร็จสิ้นเมื่อใด
b-8 (5)


