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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

 
 
 
 
 
 การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณของส านักงบประมาณโดย
เจ้าหน้าที่ของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืน และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดต้องมีความเข้าใจในแนวทางนโยบาย
การจัดท าค าของบประมาณของกระทรวงที่สอดคล้องกับร่างกรอบยุทธศาสตร์ชาติระยะ 20 ปี แผนพัฒนาเศรษฐกิจ
และสังคมแห่งชาติฉบับที่ 12 นโยบายความมั่นคงแห่งชาติ นโยบายของรัฐบาล และนโยบายการจัดสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี รวมถึงแผนแม่บทต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 ส านักงบประมาณต้องประมวลผลสารสนเทศต่าง ๆ ด้านการงบประมาณของส่วนราชการฯ เพ่ือใช้
ประกอบการจัดท าเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ เอกสารประกอบและแบบรายงานค าชี้แจงต่าง ๆ เพ่ือให้ได้
สารสนเทศที่ครบถ้วนตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญฯ กฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง ดังนั้นจึง
จ าเป็นที่ส่วนราชการฯ ต้องช่วยตรวจสอบและจัดเตรียมข้อมูลที่เกี่ยวข้อง ส าหรับการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ในระบบ
สารสนเทศด้านการงบประมาณของส านักงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบบ e-Budgeting (ระบบจัดท างบประมาณ) 

2. ระบบแผนที่การ 
งบประมาณ (e-BGIS) 

1.2 
Pre – ceiling และ 

ค าขอฯ (รายละเอียด) 

1.1 
ค าขอฯ ข้อเสนอเบื้องต้น 

(Pre – ceiling) 

2.1 
พิกัดรายการงบลงทุน 

3. ระบบ BB EvMIS 
 
 
 
 

ระบบบันทึกแผน EvMIS 

พ.ร.บ. 
งบประมาณฯ 

ร่าง พ.ร.บ. 
งบประมาณฯ 

แบบรายงานค าขอฯ 

ระบบ GFMIS 

ระบบรายงานผล EvMIS 

3.1 
แผนฯ ค าขอฯ 

3.2 
แผนฯ พ.ร.บ. 

3.3 
รายงานผลฯ 

ระบบค าของบประมาณ 

ระบบจังหวัด/เล่มเขียว 

ระบบ GFS 

ระบบกรอบวงเงิน 

ส านักงบประมาณ ส่วนราชการฯ 

 24 พ.ย. – 7 ธ.ค. 60 

 24 พ.ย. 60 – 25 ม.ค. 61 

 9 – 25 พ.ค. 61 

ระบบปรับลด/
เปลี่ยนแปลง 

ระบบแปร
ญัตตเิพิ่ม 

ระบบการพิจารณาฯ 

สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ของสว่นราชการฯ  
ในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณของส านักงบประมาณ ตามปฏิทินงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
 

1. ภาพรวมของระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

 จากภาพรวมของระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณสามารถสรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ของส่วนราชการฯ 
และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดดังนี้ 
  1. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท าค าของบประมาณฯ ในระบบ e-Budgeting ผ่าน
ระบบจัดท างบประมาณ 

 ระบบ e-Budgeting : ระบบการจัดการงบประมาณอิเล็กทรอนิกส์ เป็นเครื่องมือส าคัญในการ 
ขับเคลื่อนกระบวนการงบประมาณของทุกหน่วยงานให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์การพัฒนาประเทศของรัฐบาลอย่างมีการบูรณาการ 
ในมิติหน่วยงาน มิตินโยบายส าคัญ และมิติพื้นที่ มีระบบงานย่อยในระบบจัดท างบประมาณ 3 ระบบ คือ ระบบกรอบวงเงิน (Pre – 
ceiling) ระบบค าของบประมาณ  และระบบพิจารณางบประมาณ โดยเชื่อมโยงข้อมูลกับระบบแผนที่การงบประมาณ (e-BGIS) 
และระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ (BB EvMIS) 
        1.1 ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด บันทึกข้อมูลข้อเสนองบประมาณฯ เบื้องต้น (Pre – 
ceiling) ในระบบกรอบวงเงิน ตามแผนงานงบประมาณ พ.ศ. 2562 และส านักงบประมาณพิจารณาข้อเสนอเบื้องต้น (Pre – 
ceiling) และสรุปผลรายงานนายกรัฐมนตร ี
                                  1.2 ส่วนราชการฯ บันทึกรายละเอียดค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี  เริ่มจากระบบจัดท า
งบประมาณ ในขั้นค าขอฯ หน่วยงาน (ขั้น 2.3) โดย 1) โยกข้อมูลงบประมาณของปีก่อนหน้ามาตั้งเป็นข้อมูลเบื้องต้น (ยกเว้นจังหวัด
และกลุ่มจังหวัด) 2) สร้างทะเบียนต่าง ๆ 3) บันทึกวงเงินงบประมาณระดับรายการและเงิน LTFF (งบประมาณ 20 ปี) 4) การ
เชื่อมโยง (Mapping) ข้อมูลส าคัญต่าง ๆ 5) พิมพ์รายงานเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และเอกสารตามแบบค าขอฯ เพื่อส่ง
ให้ส านักงบประมาณพิจารณา รายละเอียดค าของบประมาณในมิติต่าง ๆ 
               ส านักงบประมาณจัดท าเอกสารร่างพระราชบัญญัติงบประมาณ จากระบบพิจารณา เพื่อใช้
ประกอบการพิจารณางบประมาณฯ ของคณะรัฐมนตรีและสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เมื่อร่างพระราชบัญญัติงบประมาณประกาศ
บังคับใช้เป็นกฎหมาย ส านักงบประมาณส่งข้อมูลงบประมาณให้กรมบัญชีกลาง (ระบบ GFMIS) เพื่อให้ส่วนราชการฯ และจังหวัด/
กลุ่มจังหวัดสามารถเบิกจ่ายเงินงบประมาณต่อไป 
  2. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด บันทึกข้อมูลพิกัดของรายการงบลงทุน ในระบบ e-BGIS ผ่าน
ระบบ e-Budgeting 

 ระบบ e-BGIS : ระบบแผนที่การจัดการงบประมาณ สามารถประมวลผลและแสดงผลสารสนเทศ 
ด้านการงบประมาณตามมิติพื ้นที ่ (Area) มิติหน่วยงาน (Function) และมิตินโยบายส าคัญ (Agenda) ในเชิงภูมิ
สารสนเทศได้เชื่อมโยงข้อมูลรายละเอียดงบประมาณฯ จากระบบ e-Budgeting ในขั้นค าขอ ขั้นร่าง พรบ. และขั้นพรบ. ซึ่ง
รายการงบลงทุนที่มีที่ตั้ง/พื้นที่ด าเนินการภายในส่วนราชการฯ สามารถเลือกหน่วยปฏิบัติเพื่อระบุพิกัดได้ ยกเว้นรายการงบลงทุน
ที่มีที่ตั้ง/พื้นที่ด าเนินการภายนอกส่วนราชการฯ ต้องบันทึกในระบบ e-BGIS กรณีรายการงบลงทุนที่เป็นถนนให้ใช้วิธีการน าเข้า 
Shape file และเชื่อมโยงข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณจากระบบ BB EvMIS  
              3. ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด จัดท าแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณและผลการ
ปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณในระบบ BB EvMIS 

 ระบบ BB EvMIS : ระบบฐานข้อมูลแผน/ผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ เป็น 
เครื่องมือในการติดตามผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ มีระบบงานย่อย 2 ระบบ คือ ระบบบันทึกแผนปฏิบัติ
งานและการใช้จ่ายงบประมาณ และระบบรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายเงิน ส าหรับให้ส่วนราชการฯ และจังหวัด/
กลุ่มจังหวัดใช้จัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณของงบประมาณฯ ปีปัจจุบัน และรายงานผลการปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ ของงบประมาณฯ ปีก่อนหน้าตามแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายตามที่ส่วน
ราชการฯ ก าหนดไว้ โดยผ่านการเห็นชอบแผนฯ จากส านักงบประมาณมีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลดังนี้ 
          3.1 ส่วนราชการฯ จัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ แผนสถานะการด าเนินงานของ
รายการงบลงทุน ตามค าขอฯ ในขั้น 2.5 
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ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

          3.2 ส่วนราชการฯ จัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ แผนสถานะการด าเนินงานของ
รายการงบลงทุนตาม พ.ร.บ. ในขั้น 5D.1 ส านักงบประมาณเห็นชอบแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ในขั้น 5D.2 
 แล้วส านักงบประมาณส่งข้อมูลแผนฯ ให้กรมบัญชีกลาง (ระบบ GFMIS) 
                   3.3 ส่วนราชการฯ รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ผลสถานะการด าเนินงานและ
ความก้าวหน้าของรายการงบลงทุน ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 
 
 

      1. การลงทะเบียนสิทธิ์การใช้งาน 
 1.1 การขอสิทธิ์การใช้งานใหม ่
      ควรตรวจสอบจ านวนเจ้าหน้าที่ผู้มีสิทธิ์ใช้งานระบบสารสนเทศต่างๆ ก่อนขอสิทธิ์การใช้งานใหม่โดยมีหนังสือ
จากหน่วยงานต้นสังกัด พร้อมทั้งแบบฟอร์มลงทะเบียนการใช้ระบบสารสนเทศต่าง ๆ (ระบบ  e-Budgeting และระบบ BB 
EvMIS) และส าเนาบัตรข้าราชการหรือบัตรประชาชน 
 1.2 การขอยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 
      หากผู้ใช้งานไม่ได้ใช้งานระบบสารสนเทศต่างๆ แล้ว หน่วยงานต้นสังกัดมีหนังสือแจ้งขอยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 
พร้อมทั้งระบุเลขประจ าตัวประชาชน และชื่อ-สกุล ของผู้ที่ต้องการยกเลิกสิทธิ์การใช้งาน 
 1.3 การเปลี่ยนรหัสผู้ใช้งาน 
      เมื่อผู้ใช้งานมีสิทธิ์เข้าระบบสารสนเทศต่างๆ ตามหมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนและรหัสผ่านคือหมายเลข
ห้าหลักสุดท้าย ผู้ใช้งานควรเปลี่ยนรหัสผ่าน หากผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านหรือรหัสผ่านหมดอายุเมื่อไม่ได้ท าการเข้าสู่ระบบเป็น
เวลานานจะต้องขอสิทธิ์การใช้งานใหม่อีกคร้ัง 

      2. การติดตั้งระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ ความต้องการเบื้องต้นของระบบ 
 2.1 ระบบปฏิบัติการ Windows 8.1 ขึ้นไป 
 2.2 Internet Explorer Version 11 ขึ้นไป 
 2.3 Microsoft Excel 2010 ขึ้นไป 
 2.4 WinZip 
 2.5 การติดตั้งระบบสารสนเทศต่างๆ ให้ Download คู่มือการติดตั้ง โดยมีขั้นตอนสรุปดงันี ้
  1) เปิด Internet Explorer  
  2) Add Trusted sites ตามที่อยู่ Website ของระบบสารสนเทศต่างๆ ตัวอยา่งเช่น 
               ระบบ  e-Budgeting ใช้ httpS://122.155.139.34 
          เมนู : Tools >> Internet Options >> Security >> Trusted sites >>1.site และ      
2.Custom Level... ในข้อ Initialize and script ActiveX controls not marked as safe for scripting ให้เลือก Enable  

      3. การติดตั้งระบบรายงาน ตามคู่มือการติดตั้ง ตัวอย่างเช่นระบบ  e-Budgeting มีขั้นตอนสรุปดังนี้  
 3.1 log in เข้าระบบ  e-Budgeting 
 3.2 เมนู : ระบบรายงาน >> การติดตั้งระบบรายงาน >>ขั้นตอนการติดตั้งระบบรายงาน >> Download 
โปรแกรม Setup >> Run >> Unzip >> Close 
 3.3 เมนู : ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอ >> รายงานการตรวจสอบ >> รายงานตรวจสอบสายการ
เชื่อมโยงข้อมูล >> คลิก Install 
                กรณี ด าเนินการในข้อ 3.3 แล้วไม่สามารถพิมพ์รายงานได้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
                       เมนู : ระบบรายงาน >> การติดตั้งระบบรายงาน >>ขั้นตอนการติดตั้งระบบรายงาน >> Download 
วิธีการติดตั้งระบบ Report [ส าหรับผู้ไม่เคยติดตั้งระบบรายงานมาก่อน] 

2. เตรียมการใช้งานระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 
 

https://122.155.139.34/
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

 

      1. การจัดท าข้อเสนองบประมาณฯ เบื้องต้น (Pre – ceiling) ในระบบ e-Budgeting ผ่านระบบกรอบวงเงิน 
(Pre – ceiling) 
         ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด บันทึกข้อมูลข้อเสนองบประมาณฯ เบื้องต้น  (Pre – ceiling) ตาม
แผนงานงบประมาณ พ.ศ. 2562 และส านักงบประมาณพิจารณาข้อเสนองบประมาณฯ จ าแนกตามงบประมาณ 6 กลุ่ม ซึ่งมี
ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลสรุปดังนี้ 

 

 

 
          

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล เมนูระบบกรอบวงเงิน (Pre – ceiling) 
ขั้นค าขอฯ กรม 
  1) ส่วนราชการฯ ตรวจสอบ/แก้ไขขอ้มูล พ.ร.บ. งบประมาณ พ.ศ. 
2561 หากพบรายการมีรายจ่ายประจ า/ลงทุน ไม่สอดคล้องตามความเป็น
จริง ให้ปรับปรุงในช่อง “ปรับปรุง (+/-)” โดยวงเงินรวมของส่วนราชการฯ 
หลังปรับปรุงต้องเท่ากับ พ.ร.บ. ปี 61 (หากวงเงินรวมไม่เทา่ พ.ร.บ. ปี 61 
จะไม่สามารถ Sign Off ได้) 
  2) ส่วนราชการฯ บันทึกวงเงนิข้อเสนอฯ (ค าขอ) ปี 62 และเงนิ 
MTEF  และค าชี้แจง 

ระบบกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> ระบบ
บันทึกกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> โปรแกรม
บันทึกกรอบวงเงินงบประมาณ [ค าขอ - ข้อเสนอ] 
ประจ าปี 2562 

  3) ส่วนราชการฯ พิมพ์รายงานตามแบบฯ PC หน่วยงาน 01 
ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมูล 

ระบบกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> ระบบ
รายงานกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> รายงาน
ตามแบบฯ PC หน่วยงาน 01  

  4) ส่วนราชการฯ น าส่งขอ้มูล (Sign Off) ถึงกระทรวง โดย
ประสานงานส านักงบประมาณ (เจ้าหน้าทีก่องจัดท างบประมาณฯ) 
ตรวจสอบความถกูต้องของข้อมูลและ Sign Off 
  5) กระทรวง พิมพ์รายงานตามแบบฯ PC กระทรวง 01  
  6) กระทรวงน าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้นค าขอฯ กระทรวง ถึงส านัก
งบประมาณ 

  4) ระบบกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> ระบบ
บันทึกกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> โปรแกรม
น าส่งข้อมูล (Sign Off) 
  5) ระบบกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> ระบบ
รายงานกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> รายงาน
ตามแบบฯ PC กระทรวง 01 
  6) ระบบกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> ระบบ
บันทึกกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> โปรแกรม
น าส่งข้อมูล (Sign Off) 

  กรณีส่วนราชการฯ ต้องการแกไ้ขข้อมูลหลังจาก Sign Off แล้ว  
  - ส่วนราชการฯ น าส่งข้อมูลถึงกระทรวง ต้องประสานงานให้กระทรวง
ถอนน าส่งขอ้มูล (Release) โดยกระทรวงจะถอนน าส่งขอ้มูลในขั้นค าขอฯ 
กระทรวง 
  - กระทรวง น าส่งข้อมลูถึงส านักงบประมาณ ต้องประสานงานให้
เจ้าหน้าทีก่องจัดท างบประมาณฯ ถอนน าส่งขอ้มูลจากขั้น สงป. พิจารณา 
(ก) ซึ่งเมือ่ถอนน าส่งข้อมลูจากขั้น สงป. พิจารณา (ก) เจ้าหน้าท่ีกอง
จัดท างบประมาณฯ ตอ้งบันทึกขอ้มูลผลการพิจารณาใหม่ท้ังหมด 

ระบบกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> ระบบ
บันทึกกรอบวงเงิน (Pre – Ceiling) >> โปรแกรม
ถอนน าส่งขอ้มูล (Release Off) 

 
                                                      

3. สรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลต่าง ๆ ในระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ 
 

1.1 ส่วนราชการฯ บันทึก
ข้อเสนอฯ (ค าขอ)เบื้องต้น 
และน าส่งข้อมูล (Sign Off)  

ขั้นค าขอฯ กรม 

1.2 กระทรวงตรวจสอบ
รายงานข้อเสนอฯ (ค าขอ) 

เบ้ืองต้นและ Sign Off  

ขั้นค าขอฯ กระทรวง 

1.3 ส านักงบประมาณ
พิจารณาข้อเสนอฯ 

เบ้ืองต้น และ Sign Off  

ขั้นสงป.พิจารณา (ก)-(ข) 
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

      2. การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ในระบบ e-Budgeting ผ่านระบบจัดท างบประมาณ  
            ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด น าข้อมูลผลการพิจารณาข้อเสนองบประมาณฯ เบื้องต้น (Pre – ceiling) 
มาใช้ประกอบการจัดท างบประมาณฯ กรณีต้องการเพิ่ม/แก้ไขผลผลิต/โครงการต้องประสานงานเจ้าหน้าที่กองจัดท า
งบประมาณฯ ซึ่งการบันทึกข้อมูลค าของบประมาณฯ มีขั้นตอนสรุปดังนี้  
            2.1 โยกข้อมูลงบประมาณของปีก่อนหน้ามาตั้งเป็นข้อมูลเบื้องต้น (ยกเว้นจังหวัดและกลุ่มจังหวัด)  
            2.2 สร้างทะเบียนต่าง ๆ และรายละเอียดประกอบ 
            2.3 บันทึกวงเงินงบประมาณระดับรายการและเงิน LTFF (งบประมาณ 20 ปี)  
            2.4 การเชื่อมโยง (Mapping) ข้อมูลส าคัญต่าง ๆ  
            2.5 พิมพ์รายงานเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และเอกสารตามแบบค าขอฯ เพื่อส่งให้ส านักงบประมาณพิจารณา 
รายละเอียดค าของบประมาณในมิติต่าง ๆ 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
(ส่วนราชการฯ ขัน้ 2.3 : ค าขอฯ หน่วยปฏิบัติ) 

(กระทรวง ขั้น 2.5 : ค าขอฯ กระทรวง) 

เมนูระบบจัดท างบประมาณ 

2.1 โยกข้อมูลงบประมาณของปีก่อนหน้ามาตั้งเป็นข้อมูลเบื้องต้น (ยกเว้นจังหวัดและกลุ่มจังหวัด) 
  1) โยกขอ้มูลงบประมาณและเงนิ LTFF จาก
ปีงบประมาณก่อนหน้า ระดับรายการ 
  2) พิมพ์รายงานตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูล 

  1) ระบบการบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบการจัดท าค าของบประมาณ >> 
โปรแกรมโยกขอ้มูลงบประมาณ และ MTEF จากปีงบประมาณก่อนหน้า มายัง
งบประมาณปีปัจจุบัน (ระดับรายการ) >>  เลือก กระทรวง กรม หน่วยปฏิบัติ 
ข้อมูลจากขั้น “พ.ร.บ.” กิจกรรม หมวดรายจ่าย >> 1.งบประมาณ 2.MTEF 
  2) ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอ#รายงานการตรวจสอบ >> 1. สาย
การเชื่อมโยงข้อมูล  2. การบันทึกเงินระดับรายการ  

2.2 สร้างทะเบียนต่าง ๆ และรายละเอียดประกอบ 
  1) ทะเบียนต่าง ๆ ดังน้ี  
      - เป้าหมายบริการกระทรวง , เป้าฯ 
กระทรวงตามแผนงาน-เป้าประสงค์ฯ , เป้าหมาย
บริการหน่วยงาน, เป้าฯหน่วยงานตามแผนงาน-
เป้าประสงค์ฯ , กิจกรรม และรายการ 
      - ยุทธศาสตร์กระทรวง (สร้างโดยกระทรวง) 
และกลยุทธ์หน่วยงาน 
      - วิสัยทัศน์-พันธกิจ และผลสัมฤทธ์ิหรือ
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่าย
งบประมาณ (ของกระทรวง/หน่วยงาน) 
 

  1) ทะเบียนต่าง ๆ : ระบบทะเบียน >> 
      - สายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ >>  
          กระทรวง : 1.เป้าหมายบริการกระทรวง 2.เป้าฯกระทรวงตาม
แผนงาน-เป้าประสงค์ฯ  
          กรม : 3. เป้าหมายบริการหน่วยงาน 4. เป้าฯ หน่วยงานตาม
แผนงาน-เป้าประสงค์ฯ 5.กิจกรรมฯ  
          6.รายการฯ >> คลิกปุ่ม “ทะเบียน (เพ่ิม/แก้ไข)” 
                กรณีรายการ ครุภัณฑ์ หรือ ที่ดิน/สิ่งก่อสร้างมีที่ตั้ง/พื้นที่
ด าเนินการในหน่วยปฏิบัติ ให้เลือก หน่วยปฏิบัติ (GIS) และหากไม่อยู่ใน
หน่วยปฏิบัติให้ระบุพื้นที่ด าเนินการ เลือก จังหวัด อ าเภอ ต าบล หมู่บ้าน 
หากต้องการให้ปรากฎชื่อหน่วยปฏิบัติ/พื้นที่ด าเนินการปรากฎในชื่อรายการ
ให้คลิกปุ่ม “คัดลอกชื่อหน่วยปฏิบัติ (GIS)/พท.ด าเนินการ” 
                กรณีรายการ งบลงทุนปี 61 (ไม่ใช่ภาระผูกพัน) ให้สร้าง
รายการ งบลงทุนปีเดียว (จบ) เพื่อบันทึกวงเงินงบลงทุนรวมทุกรายการ
ภายใต้กิจกรรม 
        รายการท่ีต้องจ่ายเป็นเงินตราต่างประเทศ (ตามสกุลเงิน) เมื่อสร้าง
ทะเบียนรายการแล้ว ให้ระบุข้อมูล “จ านวนเงินต่างประเทศ” และ “สกุล
เงินต่างประเทศ” 
        รายการนวัตกรรมไทย ให้สร้างรายการใหม่แยกจากรายการปกติและ
เลือกประเภทรายการ ในกลุ่ม “ครุภัณฑ์นวัตกรรมไทย” หรือ “สิ่งก่อสร้าง
นวัตกรรมไทย” และเลือกรายการกลางท่ีสอดคล้องกับชื่อรายการ 
 

ใหม ่

ใหม ่
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
(ส่วนราชการฯ ขัน้ 2.3 : ค าขอฯ หน่วยปฏิบัติ) 

(กระทรวง ขั้น 2.5 : ค าขอฯ กระทรวง) 

เมนูระบบจัดท างบประมาณ 

       - สายยุทธศาสตร์กระทรวง-หน่วยงาน >> 1.ยุทธศาสตร์กระทรวง 2.
กลยุทธ์หน่วยงาน 
      - วิสัยทัศน์-พันธกิจ (กระทรวง-หน่วยงาน) >> วิสัยทัศน์-พันธกิจ 

  2) รายละเอียดประกอบ เช่น ข้อมูลหลัก , การ
เชื่อมโยงข้อมูลต่าง ๆ , รายละเอียดผลผลิต/
โครงการ วงเงินงบประมาณของโครงการ สถานะ
ทางการเงิน (กองทุน) , ค่าเป้าหมายตัวชี้วัด และ
ปันส่วน (เฉพาะจังหวัด/กลุ่มจังหวัด) 
 

 ระบบทะเบียน >> สายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ >>  
      - ข้อมลูหลักระดับรายการ : โปรแกรมบันทึกข้อมูลหลกัรายการระดับที่ 
1/2/3 (บันทึกคร้ังละหลายรายการ)  
      - การเชือ่มโยงขอ้มูล :  
            กระทรวง (ขั้น 2.1 นโยบายกระทรวง) : ทะเบียนเป้าหมายบริการ
กระทรวงตาม แผนงาน-เป้าประสงค์ >> เลือก กระทรวง เป้าหมายบริการ
กระทรวง >> คลิกปุ่ม “ค้นหาทะเบียนตามปีงบประมาณ” >> คลิก      >> 
เลือกขั้น 2.1 >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> คลิกเลือกเป้ากระทรวงตามแผนงาน 
และคลิกเลอืกเป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์ >> คลิกปุ่ม “Link” 
            กรม : 1. โปรแกรมเชื่อมโยงกิจกรรม-ผลผลิต/โครงการ-เป้าฯ
หน่วยงานตามแผนงาน 
                    2. ทะเบียนเป้าหมายบริการกระทรวงตาม แผนงาน-
เป้าประสงค์ >> เลือก กระทรวง กรม >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” >> คลิกปุ่ม 
“เชื่อมโยง” กิจกรรมที่ตอ้งการ >> เลือก ผลผลิต/โครงการ กลยุทธห์น่วยงาน 
แนวทางการจัดสรรหลัก >> คลิกปุม่ “บันทึก” >> ข้อมูลหลกัผลผลิต/โครงการ 
>> เชื่อมโยงเป้าหมายบริการหน่วยงาน และ “บันทึก” >> เป้าหมายบริการ
กระทรวงตามแผนงาน และ “บันทึก” 
      - รายละเอยีดผลผลติ/โครงการ : ผลผลิต/โครงการและรายละเอียด
ประกอบ >> คลิก      >> MENU >> รายละเอียดผลผลิต/โครงการ วงเงิน
งบประมาณของโครงการ สถานะทางการเงิน (กองทุน)  
      - ค่าเป้าหมายตัวชี้วัดต่าง ๆ : 1.เป้าหมายบริการกระทรวง 2.เป้าหมาย
บริการหน่วยงาน 3.ผลผลิต/โครงการฯ 4.กิจกรรม >> คลิก      >> MENU 
>> ตัวชี้วัด 
      - ปันส่วน (เชือ่มกิจกรรมย่อยกับกิจกรรมหลัก) สร้างกิจกรรมหลกัและ
กิจกรรมย่อย โดยระบุที่ข้อมูลหลักของกิจกรรม : กิจกรรม >> คลิก      >> 
MENU >> ปันส่วน 
ระบบทะเบียน >> สายยุทธศาสตรก์ระทรวง-หน่วยงาน >> กลยุทธ์หน่วยงาน 

  3) กรณีหน่วยงานมีรายการจ านวนมาก 
(เฉพาะรายการงบลงทุนปีเดียว มากกว่า 500 
รายการ) สามารถใช้ Template Excel สร้าง
ทะเบียนรายการ โดยประสานงานศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศ Download Template และ
หน่วยงานด าเนินการ Upload Template  
      ข้อควรระวัง ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าการใช้
งาน Template Excel อย่างเคร่งครัด ถ้าหากมี
ข้อมูลผิดพลาดใน Template จะไม่สามารถ 
Upload Template ได้ 
 
 

  3) Upload Template : 
      ระบบ Download/Upload Template Excel >> Download-Upload 
ทะเบียน >> โปรแกรม Upload Template ทะเบียนรายการ(เฉพาะรายการปี
เดียว) 
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
(ส่วนราชการฯ ขัน้ 2.3 : ค าขอฯ หน่วยปฏิบัติ) 

(กระทรวง ขั้น 2.5 : ค าขอฯ กระทรวง) 

เมนูระบบจัดท างบประมาณ 

  4) พิมพ์รายงานตรวจสอบขอ้มลูการเชือ่มโยง 
(หากต้องการบันทกึเงินให้เชื่อมโยงกิจกรรมกับ
ผลผลิต/โครงการ) 

ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอ#รายงานการตรวจสอบ >> 1. สายการ
เชื่อมโยงข้อมูล  2. การบันทึกรายการ-ทะเบียนหน่วยปฏิบัติ (GIS) และพื้นที่
ด าเนินการ 3.การเชื่อมโยงแนวการจัดสรรหลัก กับเป้าประสงค์เชิง 
ยุทธศาสตร์ 

2.3 บันทึกวงเงินงบประมาณระดับรายการและเงิน LTFF (งบประมาณ 20 ปี) 
  1) แก้ไข/บันทึกวงเงินงบประมาณปี 62 ระดับ
รายการ 
  2) กระทบยอดเงินงบประมาณ (รวมเงนิ) จาก
รายการไปกิจกรรม 
  3) แก้ไข/บันทึกเงิน LTFF ระดับรายการ 
  4) กระทบยอดเงิน LTFF (รวมเงิน) จากรายการ
ไปกิจกรรม 
 

  1) ระบบบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบการจัดท าค าของบประมาณ>>
บันทึกงบประมาณระดับรายการ >> ระบุเงื่อนไข >> คลิกปุ่ม “ค้นหา” 
   กรณีรายการเดิม : คลิกที่ชือ่รายการแล้วแกไ้ขวงเงินงบประมาณ 
   กรณีรายการใหม่ : คลิกปุ่ม “เพ่ิม” >> บันทึกขอ้มูลหลักระดับรายการ >> 
คลิกชื่อรายการแล้วระบุวงเงินงบประมาณ 
  2) ระบบกระทบยอดเงินงบประมาณ >> โปรแกรมการประมวลผลกระทบ
ยอดเงินงบประมาณฯ  >> เลือก เงินงบประมาณ 
  3) ระบบบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบการจัดท าค าของบประมาณ>>
บันทึกงบประมาณระดับรายการ >> แก้ไขเงิน LTFF ตั้งแต่ปี 63 
  4) ระบบกระทบยอดเงินงบประมาณ >> โปรแกรมการประมวลผลกระทบ
ยอดเงินงบประมาณฯ  >> เลือก เงินประมาณการรายจ่ายล่วงหน้าฯ  

  4) พิมพ์รายงานตรวจสอบความถูกต้องของ
เงินงบประมาณและ LTEF 

  4) ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอ#รายงานการตรวจสอบ >> 1. การ
บันทึกเงินระดับรายการ 2. ตรวจสอบก่อนการ Sign Off ข้อมูล 3. การบันทึก
เงินระดบักิจกรรม 

2.4 การเชื่อมโยง (Mapping) ข้อมูลส าคัญต่าง ๆ 
  1) แผนพัฒนาเศรษฐกิจฉบับท่ี 12 
  2) การด าเนินงานให้จังหวัด 
  3) รายละเอียดข้อมูลเล่มเขียว (เฉพาะรายการงบ
ลงทุน) 
  4) แผนงานบูรณาการ   

สามารถเลือก Mapping ข้อมลูส าคญัต่าง ๆ ได้ในระดับผลผลิต/โครงการ (ทุก
กิจกรรม) หรือกิจกรรม (ทุกรายการ) หรือรายการ (บางรายการ) 
ระบบทะเบียน >> สายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ >> 
1. โปรแกรม Mapping แผนพัฒนาเศรษฐกิจฉบับที่ 12  
2. โปรแกรม Mapping การด าเนินงานให้จังหวัด 
3. โปรแกรม Mapping รายละเอียดข้อมูลเล่มเขียว (หัวข้อ-เรื่อง-ประเภท) 
4. โปรแกรม Mapping งบประมาณลักษณะบูรณาการ /ประเด็นปฏิรูป/แผนฯ 
จังหวัด-กลุ่มจังหวัด 

  5) พิมพ์รายงานตรวจสอบความถูกต้องของ
การ Mapping   

1. ระบบรายงาน >> ระบบงบประมาณตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจฉบับที่ 12 >> ... 
2. ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอ#รายงานการตรวจสอบ >>เชื่อมโยง
ข้อมูลรายการ Issue/FlagShip/แผนพัฒนาฯ/บูรณาการ/ด าเนินการให้CBO 
3. ระบบรายงาน >>  
    - ระบบรายงานค าขอ#รายงานการตรวจสอบ >> รายละเอียดข้อมูลเล่มเขียว 
    - ระบบจังหวัด/เล่มเขียว (Blue) >> ... 

2.5 พิมพ์รายงานเพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และเอกสารตามแบบค าขอฯ 
  1) ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลใน
รายงานตามแบบฟอร์มค าขอฯ 

  1) ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอ#รายงานตามแบบค าขอฯ ระดับ
หน่วยงาน [ตั้งแต่ปี 61] >> ... 

  2) น าส่งข้อมูล (Sign Off) ถึงกระทรวง ในขั้น 2.3 
ค าขอหน่วยปฏิบัติ และขั้น 2.4 ค าขอกรม 
      กรณีสายเชื่อมโยงไม่ครบ หน่วยงานไม่สามารถ Sign Off ได้ 
โดยระบบจะแสดงเงินรายการ 0 บาท  กรุณากลับไปตรวจสอบ
ข้อ 2.2 ขั้นตอนการเชื่อมโยงข้อมูล 

  2) ระบบบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบจัดท าค าของบประมาณ >> โปรแกรม 
Sign Off / ถอนRelease รอเสนอ และการ Sign Off น าส่งข้อมูล (ขั้นค าขอฯ)* >> 
เลือกขั้น 2.3 และ 2.4 >> เลือก กระทรวง กรม หน่วยปฏิบัติ >> คลิก “ค้นหา” 
>> เลือก หน่วยงาน >> คลิก “สิทธิ Sign Off (ปิด) รอเสนอ” >> เลือก หน่วยงาน 
>> คลิก “สิทธ ิSign Off (ปิด) น าส่งข้อมูล” 
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

      3. การบันทึกข้อมูลพิกัดของรายการงบลงทุน ในระบบ e-BGIS ผ่านระบบ e-Budgeting  
           ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด บันทึก/แก้ไขรายละเอียดพิกัดผ่านระบบ e-Budgeting (ระบบ e-BGIS 
เชื่อมโยงข้อมูลกับระบบ e-Budgeting) ขั้นค าขอ (2.9) ขั้นร่าง พ.ร.บ. (9.99) และขั้นพ.ร.บ. (12.99) ก าหนดค่าเป็นละติจูด
และลองจิจูด (Lat , Long) ส าหรับกรณีการบันทึกข้อมูลพิกัดของรายการงบลงทุนมีทีต่ั้ง/พื้นที่ด าเนินการในหน่วยปฏิบัติ ส่วน
ราชการฯ ส่งข้อมูลพิกัดของหน่วยปฏิบัติให้ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศน าเข้าระบบ e-Budgeting และกรณีรายการงบลงทุนที่มี
ที่ตั้ง/พื้นที่ด าเนินการภายนอกส่วนราชการฯ และรายการงบลงทุนที่เป็น “ถนน” ให้ใช้วิธีน าเข้า Shape file ต้องบันทึก
ข้อมูลพิกัดในระบบ e-BGIS ซึ่งสรุปขั้นตอนการบันทึกข้อมูลพิกัดดังนี้ 
           3.1 การบันทึกข้อมูลพิกัดของรายการงบลงทุนมีที่ตั้ง/พื้นที่ด าเนินการในหน่วยปฏิบัติ 
               เมนู : ระบบทะเบียน >> สายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ >> ทะเบียนรายการและรายละเอียดประกอบ >> คลิก
ปุ่ม “ทะเบียน (เพ่ิม/แก้ไข)”>> ระบุ หน่วยปฏิบัต ิ(GIS) 
            3.2 การบันทึกข้อมูลพิกัดของรายการงบลงทุนที่มีที่ตั้ง/พื้นที่ด าเนินการภายนอกส่วนราชการฯ และรายการงบ
ลงทุนที่เป็น “ถนน” โดยบันทึกข้อมูลในขั้น 2.9 หลังจากน าส่งข้อมูลถึงกระทรวง (Sign Off ขั้น 2.4) 
               เมนู : ระบบการบันทึกเงินงบประมาณ >> ระบบการจัดท าค าของบประมาณ >> บันทึกพิกัด GIS 
          3.3 การพิมพ์รายงานตรวจสอบข้อมูล 
               เมนู : ระบบรายงาน >> ระบบรายงานค าขอ#รายงานการตรวจสอบ  >> 1. รายละเอียดการบันทึกพิกัด 2. การ
บันทึกรายการ-ทะเบียนหน่วยปฏิบัติ (GIS) และพืน้ที่ด าเนินการ 
 
      4. การจัดท าแผนการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณและผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณในระบบ 
BB EvMIS 

 ภาพรวมการเชื่อมโยงข้อมูลของระบบ e-Budgeting กับระบบ BB EvMIS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัด จัดท าค าขอฯ 
และระบุพื้นท่ีด าเนินการของรายการ เป็นจังหวัดพื้นท่ี
ด าเนินการจริง ขัน้ 2.3 (ค าขอฯ) 
  - Sign Off ขั้น 2.3 - ขั้น 2.4     

2.3 ส่วนราชการฯ รายงานผลการปฏิบัติงาน/ผลการใช้จ่าย
งบประมาณ ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 ขั้น 5D.4 – 5D.7 
  - ไตรมาส 1 : Sign Off ขั้น 5D.4 
  - ไตรมาส 2 : Sign Off ขั้น 5D.5 
  - ไตรมาส 3 : Sign Off ขั้น 5D.6 
  - ไตรมาส 4 : Sign Off ขั้น 5D.7 

2. ระบบ BB EvMIS 

1.2 สงป. ปรับปรุงข้อมูล ปรับลด/เปลีย่นแปลง/แปรญตัติ
เพิ่มขัน้ 5A.1 – 5A.3 หรือขั้น 5B.1 – 5B.5 (พรบ.) 
  - Sign Off ขั้น 5A.1 – 5A.3 
  - Sign Off ขั้น 5B.1 – 5B.5 

1. ระบบ e-Budgeting 

2.2 ส่วนราชการฯ ปรับ/แก้ไข วงเงินแผนฯ = วงเงิน พรบ. 
ขั้น 5D.1 
      - Sign Off ขั้น 5D.1 
    สงป. เห็นชอบแผนฯ ขั้น 5D.2 
      - Sign Off ขั้น 5D.2 

2.1 ส่วนราชการฯ จัดท าแผนปฏบิัติงาน/การใช้จ่าย
งบประมาณตามวงเงินค าขอฯ ขัน้ 2.5  
  - Sign Off ขั้น 2.5 
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

          2.1 ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุม่จังหวัดจัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณตามค าขอฯ ในขั้น 2.5 
 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
(ส่วนราชการฯ ขั้น 2.5 : แผนค าขอฯ กรม) 

เมนูระบบ BB EvMIS 

  1) หลังจาก Sign Off ขั้น 2.4 ประสานศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศตั้งฐานข้อมูล ขั้น 2.5 
  2) บันทึก/แก้ไข แผนการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
     2.1) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     2.2) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหน่วยงาน 
     2.3) ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     2.4) ตัวชี้วัดกิจกรรม 
     2.5) ตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 
     2.6) ตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 

ระบบบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน >> 
     2.1) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     2.2) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหน่วยงาน 
     2.3) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     2.4) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดกิจกรรม 
     2.5) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 
     2.6) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 

  3) บันทึกข้อมูลวงเงิน 
     3.1) แผนการใช้จ่ายงบประมาณระดับรายการ  
     3.2) เงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> 
     3.1) โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ  
     3.2) โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

  4) บันทึกเหตุผลค าชี้แจง  ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >> โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/
ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน 

  5) พิมพ์รายงานตรวจสอบความถูกต้อง ตัวอย่างรายงาน เช่น 
     5.1) ระบบรายงาน#รายงานตรวจสอบ >> 1.แผน/ผลการ
ปฏิบัติงาน >> ... 
           2.แผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> ...  
     5.2) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.[ตั้งแต่ปี 61] >> 1. 
รายงานตามแบบสงป. 301 2.รายงานตามแบบสงป. 302 ... 
     5.3) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.(แผนบูรณาการ)
[ตั้งแต่ปี 61] >> 1. รายงานตามแบบสงป. 301(แผนบูรณาการ) 2.
รายงานตามแบบสงป. 302(แผนบูรณาการ) ... 3. รายงานตามแบบ
สงป. 301(ภาพรวมบูรณาการ) เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 

  6) น าส่งข้อมูล (Sign Off) ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) >> น าส่งข้อมูล (Sign Off) 
 
          2.2 ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดจัดท าแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณตาม พ.ร.บ. ใน
ขั้น 5D.1 (มีขั้นตอนเหมือนกับข้อ 2.1) เมื่อ Sign Off ขั้น 5D.1 แล้วประสานงานส านักงบประมาณเห็นชอบแผนการปฏิบัติงาน
และการใช้จ่ายงบประมาณ ในขั้น 5D.2 เพื่อส านักงบประมาณส่งข้อมูลแผนฯ ให้กรมบัญชีกลาง (ระบบ GFMIS) 

          2.3 ส่วนราชการฯ และจังหวัด/กลุ่มจังหวัดรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ไตรมาส 1 – ไตรมาส 4 
              การรายงานผลการปฏิบัติงาน/การใช้จ่ายงบประมาณให้รายงานตามข้อมูล พ.ร.บ. งบประมาณ โดยระบบสามารถ
น าเข้าข้อมูลผลการเบิกจ่ายจากระบบ GFMIS แบบอัตโนมัติได้เฉพาะงบลงทุนเท่านั้น ดังนั้นส่วนราชการฯ จึงต้องบันทึก
ข้อมูลผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ (รายการที่ไม่สามารถน าเข้าผลเบิกจ่ายได้) ผ่านโปรแกรม ซึ่งส่วนราชการฯ 
ต้องรายงานผลฯ เป็นไตรมาส ตามแต่ละเดือนที่ได้ปฏิบัติงานและเบิกจ่ายงบประมาณ ดังนี้ 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 1 ในขั้น 5D.4 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.4 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 2 ในขั้น 5D.5 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.5 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 3 ในขั้น 5D.6 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.6 
                 - รายงานผลฯ ไตรมาส 4 ในขั้น 5D.7 และเมื่อสิ้นสุดไตรมาสให้น าส่งข้อมูล (Sign Off) ขั้น 5D.7 
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ส านักงบประมาณ 
คู่มือสรุปการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี ด้วยระบบสารสนเทศด้านการงบประมาณ (ส่วนราชการฯ) 

ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ ส่วนพัฒนาระบบข้อมลูการงบประมาณ 2 [ปี 62] 

              เมื่อสิ้นสุดแต่ละไตรมาสแล้วหากส่วนราชการฯ ไม่รายงานผลฯ ระบบจะ Sign Off ให้อัตโนมัติ และเมื่อส่วน
ราชการฯ/ระบบ Sign Off แล้ว ไม่สามารถกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ ตัวอย่างเช่น เมื่อ Sign Off ไตรมาส 1 แล้ว และบันทึก
ข้อมูลไตรมาส 2 แล้ว ไม่สามารถกลับไปแก้ไข้อมูลไตรมาส 1 ได้ เนื่องจากข้อมูลในไตรมาส 2 จะถูกลบหมด ดังนั้นส่วน
ราชการฯ ต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้เรียบร้อย 
              ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณสรุปดังนี้ 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล 
(ส่วนราชการฯ ขั้น 5D.4 – 5D.7) 

เมนูระบบ BB EvMIS 

  1) ตรวจสอบการน าเข้าขอ้มูลผลการเบิกจ่าย 
 

ระบบรายงาน#รายงานตรวจสอบ >> ตรวจสอบข้อมูล GFMIS >> 
รายงานตรวจสอบการน าเข้าข้อมูล GFMIS 

  2) บันทึกขอ้มูลผลการเบิกจ่ายท่ีไม่สามารถน าเข้าขอ้มูลได ้
     2.1) แผนการใช้จ่ายงบประมาณระดับรายการ  
     2.2) เงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> 
     2.1) โปรแกรมบันทึกเงินงบประมาณระดับรายการ  
     2.2) โปรแกรมบันทึกเงินนอกงบประมาณระดับกิจกรรม 

  3) บันทึกสถานะและการด าเนินงานของรายการงบลงทุน ระบบบันทึกแผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> โปรแกรมบันทึก
สถานะและการด าเนินงานของรายการ 
     กรณีเร่ิมด าเนินการสถานะเป็น C แล้ว ให้บันทึกความก้าวหน้า
ในการด าเนินงานเป็นเปอร์เซ็นต์ 

  4) บันทึกขอ้มูลผลการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
     4.1) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     4.2) ตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหน่วยงาน 
     4.3) ตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     4.4) ตัวชี้วัดกิจกรรม 
     4.5) ตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 
     4.6) ตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 

ระบบบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติงาน >> 
     4.1) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายบริการกระทรวง 
     4.2) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดเป้าหมายบริการหน่วยงาน 
     4.3) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดผลผลิต/โครงการ 
     4.4) โปรแกรมบันทึกตัวชี้วัดกิจกรรม 
     4.5) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดเป้าหมาย (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 
     4.6) โปรแกรมบันทึกค่าเป้าหมายตัวชี้วัดแนวทางฯ (บูรณาการ) 
เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 

  5) บันทึกเหตุผลค าชี้แจง  ระบบบันทึกเหตุผลค าชี้แจง >> โปรแกรมบันทึกเหตุผลค าชี้แจง/
ปัญหาและอุปสรรคของหน่วยงาน 

  6) พิมพ์รายงานตรวจสอบความถูกต้อง ตัวอย่างรายงาน เช่น 
     5.1) ระบบรายงาน#รายงานตรวจสอบ >> 1.แผน/ผลการ
ปฏิบัติงาน >> ... 
           2.แผน/ผลการใช้จ่ายงบประมาณ >> ...  
     5.2) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.[ตั้งแต่ปี 61] >> 1. 
รายงานตามแบบสงป. 301 2.รายงานตามแบบสงป. 302 ... 
     5.3) ระบบรายงาน#รายงานตามแบบสงป.(แผนบูรณาการ)
[ตั้งแต่ปี 61] >> 1. รายงานตามแบบสงป. 301(แผนบูรณาการ) 2.
รายงานตามแบบสงป. 302(แผนบูรณาการ) ... 3. รายงานตามแบบ
สงป. 301(ภาพรวมบูรณาการ) เฉพาะหน่วยงานเจ้าภาพ 

  7) น าส่งข้อมูล (Sign Off) เมื่อสิ้นสุดไตรมาส ระบบการน าส่งข้อมูล (Sign Off) >> น าส่งข้อมูล (Sign Off) 
 
 
 


