
   ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 
 
1. หลักกำรและเหตุผล 
 ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  เป็นหน่วยงำนสนับสนุนกำรปฎิบัติงำนของหน่วยงำนในส่วนภูมิภำค เพ่ือตอบสนองนโยบำยกรมปศุสัตว์ให้เกิดประสิทธิภำพ 
ประสิทธิผล และบรรลุเป้ำหมำย  โดยด ำเนินกำรจัดสรรงบประมำณให้กับส ำนักงำนปศุสัตว์เขต 9 แห่ง  ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัด 76 แห่ง ส ำนักงำนปศุสัตว์
พ้ืนที่กรุงเทพมหำนคร 1 แห่งส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอ 878 แห่ง และ ส ำนักงำนปศุสัตว์พ้ืนที่ 14 แห่ง จำกงบประมำณในกิจกรรมหลัก 8 กิจกรรม ได้แก่ 
กิจกรรมบุคลำกรภำครัฐ กิจกรรมพัฒนำปรับปรุงพันธุ์สัตว์  กิจกรรมพัฒนำกำรผลิตปศุสัตว์  กิจกรรมพระรำชด ำริ  กิจกรรมเฝ้ำระวัง ป้องกัน ควบคุมและ
ชันสูตรโรคสัตว์  กิจกรรมตรวจสอบรับรองคุณภำพสินค้ำปศุสัตว์  กิจกรรมพัฒนำเขตเศรษฐกิจส ำหรับสินค้ำเกษตรที่ส ำคัญ (Zoning) เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพ  
และกิจกรรมพัฒนำเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 
 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1  เพ่ือให้ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดและส ำนักงำนปศุสัตว์เขต ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนในปี 2561 
2.2  เพื่อสนับสนุนครุภัณฑ์สิ่งก่อสร้ำง ยำนพำหนะและขนส่ง ฯลฯ ทดแทน หรือเพ่ิมเติมให้หน่วยงำน  
2.3  เพื่อสร้ำงกำรรับรู้ให้แก่ประชำชน 

   
3. ผลผลิต(Output) ระดับกิจกรรม/โครงกำร 
          3.1 ส ำนักงำนปศุสัตว์เขต ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัด ส ำนักงำนปศุสัตว์พ้ืนที่กรุงเทพมหำนคร ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอ  ส ำนักงำนปศุสัตว์พ้ืนที่ได้รับ
งบประมำณสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนในพ้ืนที่ 
          3.2 ส ำนักงำนปศุสัตว์เขต ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัด และส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอ ได้รับครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้ำง ยำนพำหนะ ฯลฯ สนับสนุนกำรปฏิบัติงำน  
 
 
4. ผลลัพธ์(Outcome) ระดับกิจกรรม/โครงกำร 
          4.1 เกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์และผู้ประกอบกำรได้รับบริกำรในพ้ืนที่เพ่ิมข้ึน 
          4.2 กำรปฏิบัติงำนในพ้ืนที่มีประสิทธิภำพมำกข้ึน 
 



5. ตัวช้ีวัดควำมส ำเร็จ (KPI) 
5.1 กำรจัดท ำและน ำฐำนข้อมูลมำใช้ในกำรวิเครำะห์ขอตั้งงบประมำณ และเพ่ือสนับสนุนทรัพยำกรให้แก่หน่วยงำนภูมิภำค 

           5.2 ประชำชนได้รับรู้และเข้ำใจ บทบำทและผลงำนของกรมปศุสัตว์ 
 
6. ขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติงำนโดยละเอียด ของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
             ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 
  1)  ส ำรวจ รวบรวม จัดท ำสถิติ ตรวจสอบ วิเครำะห์ข้อมูลที่เก่ียวข้อง และวำงแผนจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
  2)  ติดต่อประสำนงำนขอรับเอกสำร ข้อมูลเพ่ิมเติมจำกหน่วยงำน  
  3)  จัดท ำค ำชี้แจงงบประมำณให้กับผู้บริหำรและร่วมชี้แจงงบประมำณกับคณะกรรมำธิกำรงบประมำณ 
  4)  ปรับปรุงแก้ไขตำมข้อสังเกตและเสนอแนะของคณะกรรมำธิกำรฯ 
  5)  จัดท ำหลักเกณฑ์กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีให้กับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง   
  6)  จัดท ำแผนกำรจัดสรรและแผนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

7)  เร่งรัด ติดตำม และประเมินผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำปีให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
8)  อ ำนวยกำรและประสำนรำชกำรกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในเรื่องวัสดุครุภัณฑ์ ข้อร้องเรียน และเรื่องอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
9)  วิเครำะห์ ตรวจสอบ กำรขอใช้เงินเหลือจ่ำยประจ ำปี กำรขอปรับประเภทรำยจ่ำย และกำรขอรับเงินงบประมำณอ่ืนๆ เพ่ิมเติมระหว่ำงปี  
    เช่น ค่ำจ้ำงเหมำบริกำร ค่ำเช่ำทรัพย์สิน ค่ำเช่ำบ้ำน และค่ำซ่อมแซมปรับปรุงอำคำรส ำนักงำน-บ้ำนพัก ฯลฯ เป็นต้น 

                    10) กำรสร้ำงควำมรับรู้ ควำมเข้ำใจแก่ประชำชน 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. แผนภูมิควำมเชื่อมโยงของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและขั้นตอนวิธีกำรปฏิบัติงำน 
 

 
 
 
                                  
                  
                                                                           

ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัด 
76 จังหวัด 

ส ำนักงำนปศุสัตว์เขต 
9 เขต 

ส ำนักงำนปศุสัตว์พื้นที่กรุงเทพมหำนคร 
1 แห่ง 

ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 
โอนจัดสรรเงินงบประมำณให้หน่วยงำนภูมิภำค 

 

ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอ  
878 อ ำเภอ 

ส ำนักงำนปศุสัตว์พื้นที่  
14  แห่ง 


