
 
ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 

 
1. หลักกำรและเหตุผล 
 ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม  เป็นหน่วยงำนสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนในส่วนภูมิภำค เพ่ือตอบสนองนโยบำยกรมปศุสัตว์ให้เกิดประสิทธิภำพ 
ประสิทธิผล และบรรลุเป้ำหมำย  โดยด ำเนินกำรจัดสรรงบประมำณให้กับส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัด 77 แห่ง (ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัด 76 แห่ง –ส ำนักงำนปศุสัตว์
พ้ืนที่กรุงเทพมหำนคร 1 พ้ืนที่ ,ส ำนักงำนปศุสัตว์ในพ้ืนที่กรุงเทพมหำนคร 14 พ้ืนที่ ,ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอ 874 แห่ง ส ำนักงำนปศุสัตว์อ ำเภอ 4 เกำะเพ่ิมเติม) 
และส ำนักงำนปศุสัตว์เขต 9 แห่ง  จำกงบประมำณในกิจกรรมหลัก 6 กิจกรรม ได้แก่ กิจกรรมพัฒนำปรับปรุงพันธุ์สัตว์  กิจกรรมเฝ้ำระวัง ป้องกัน ควบคุมและ
ชันสูตรโรคสัตว์  กิจกรรมกำรป้องกัน แก้ไข และเตรียมควำมพร้อมรับปัญหำ โรคไข้หวัดนก กิจกรรมตรวจสอบรับรองคุณภำพสินค้ำปศุสัตว์ กิจกรรมบุคลำกร
ภำครัฐ และกิจกรรมพัฒนำเทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 
 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1  ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัดและส ำนักงำนปศุสัตว์เขต ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณเพ่ือกำรด ำเนินงำนในปี 2560 
 2.2  มีกำรติดต่อประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เก่ียวข้องอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
  
3. ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ (KPI) 

หน่วยงำนในส่วนภูมิภำค  86  หน่วยงำนที่ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณจำกส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม มีควำมพึงพอใจต่อกำรจัดสรรงบประมำณ-งบ
บุคลำกร งบด ำเนินงำน และงบลงทุนไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 
 
4. ขั้นตอนและวิธีกำรปฏิบัติงำนโดยละเอียด ของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  
  1)  ส ำรวจ รวบรวม จัดท ำสถิติ ตรวจสอบ วิเครำะห์ข้อมูลที่เก่ียวข้อง และวำงแผนจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 
  2)  ติดต่อประสำนงำนขอรับเอกสำร ข้อมูลเพ่ิมเติมจำกหน่วยงำน  
  3)  จัดท ำค ำชี้แจงงบประมำณให้กับผู้บริหำรและร่วมชี้แจงงบประมำณกับคณะกรรมำธิกำรงบประมำณ 
  4)  ปรับปรุงแก้ไขตำมข้อสังเกตและเสนอแนะของคณะกรรมำธิกำรฯ 
  5)  จัดท ำหลักเกณฑ์กำรจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีให้กับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง   
  6)  จัดท ำแผนกำรจัดสรรและแผนกำรเบิกจ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี 

7)  เร่งรัด ติดตำม และประเมินผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณประจ ำปีให้เป็นไปตำมแผนปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
8)  อ ำนวยกำรและประสำนรำชกำรกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในเรื่องวัสดุครุภัณฑ์ ข้อร้องเรียน และเรื่องอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
9)  วิเครำะห์ ตรวจสอบ กำรขอใช้เงินเหลือจ่ำยประจ ำปี กำรขอปรับประเภทรำยจ่ำย และกำรขอรับเงินงบประมำณอ่ืนๆ เพ่ิมเติมระหว่ำงปี  
เช่น ค่ำจ้ำงเหมำบริกำร ค่ำเช่ำทรัพย์สิน ค่ำเช่ำบ้ำน และค่ำซ่อมแซมปรับปรุงอำคำรส ำนักงำน-บ้ำนพัก ฯลฯ เป็นต้น 

 



 
 
 
 
 
5. แผนภูมิควำมเชื่อมโยงของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและขั้นตอนวิธีกำรปฏิบัติงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 
โอนจดัสรรเงินงบประมาณให้

หนว่ยงานภมูิภาค 

ส ำนักงำนปศุสัตว์เขต ส ำนักงำนปศุสัตว์จังหวัด 


