คำอธิบายการกรอกแบบ ง.401


1. เป็นแบบประมาณการรายได้ แสดงประเภทรายได้ต่าง ๆ ที่หน่วยราชการจัดเก็บอยู่ในปัจจุบัน

2. ให้เรียงประเภทรายได้เป็นลำดับที่ 1 2 3 และรหัสรายได้ตามรายหมวดเรื่อยไปจนจบประเภทที่หน่วยราชการจัดเก็บแต่ละประเภทให้แสดงรายละเอียดในแบบ 402 เป็นรายประเภทไป

3. การจัดทำแบบ 401 ในช่องหมายเหตุ ให้ใส่เลขกำกับหน้าของแต่ละประเภทรายได้ไว้ตามตัวอย่าง ดังนี้


ประเภทรายได้


ช่องหมายเหตุ


ค่าขายของเบ็ดเตล็ด

หน้า 2 - 4



รายได้เบ็ดเตล็ดอื่น
  
หน้า 5


4. “รหัสรายได้” ให้กรอกรหัสของประเภทรายได้ที่นำส่งให้ตรงตามที่แสดงไว้ในคู่มือรหัสจำแนกรายได้ของกรมบัญชีกลาง หรือดูรายละเอียดรหัสรายได้ ที่ http://www.gfmis.go.th/letter_2008.htm (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.2/ว 74 ลงวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2551 เรื่อง การปฏิบัติเกี่ยวกับระบบรับและนำเงินส่งคลังในระบบ GFMIS

5. ประมาณการรายได้ปีปัจจุบัน ใช้ตัวเลขที่ส่วนราชการคาดว่าจะจัดเก็บได้จริง 

6. กรณีที่รายได้ที่จัดเก็บได้กับรายได้ที่นำส่งคลังไม่เท่ากันขอให้ระบุเหตุผล พร้อมแนบระเบียบและหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง

7. เพื่อเป็นการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และเพื่อให้ข้อมูลไม่มีความผิดพลาด ขอให้แนบ file ข้อมูลของแบบ ง.401 และรายละเอียดที่มาของรายได้ ส่งมาที่ rev@bb.mail.go.th
คำอธิบายการกรอกแบบ ง.401/1

1. แบบฟอร์มนี้ ใช้เป็นแบบสำหรับกรอกประมาณการรายได้เป็นรายจังหวัดเฉพาะ กรมสรรพากร
     กรมศุลกากร กรมสรรพสามิต กรมที่ดิน และกรมเชื้อเพลิงธรรมชาติ
2. แบบฟอร์ม 1 หน้า ใช้สำหรับกรอกประมาณการรายได้ 1 จังหวัด
3. ให้เรียงประเภทรายได้เป็นลำดับที่  1 2 3 และรหัสรายได้ตามรายหมวดเรื่อยไปจนจบประเภทที่หน่วยราชการนี้จัดเก็บในแต่ละจังหวัด
4. ช่องหักคืนภาษีและช่องจัดเก็บสุทธิ/รายได้สุทธิ ใช้สำหรับกรมสรรพากรเท่านั้น
คำอธิบายการกรอบแบบ ง.402


1. เป็นแบบแสดงรายละเอียดของเงินรายได้แต่ละประเภท จำแนกเป็นรายเดือน

2. ประเภทรายได้และรหัสรายได้แต่ละประเภท ให้แยกแสดงรายละเอียดเป็นประเภทๆ ไปตามรหัสคู่มือจำแนกรายได้ของกรมบัญชีกลาง หรือดูรายละเอียดรหัสรายได้ ที่ http://www.gfmis.go.th/letter_2008.htm (หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.2/ว 74 ลงวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2551 เรื่อง การปฏิบัติเกี่ยวกับระบบรับและนำเงินส่งคลังในระบบ (GFMIS) ดังนั้น การกรอกประเภทลำดับจะเป็นดังนี้ เช่น ประเภทลำดับ 1 ค่าเช่าที่ดิน เป็นต้น

3. การกรอกตัวเลขรายได้จริงและประมาณการ ให้แสดงโดยปัดเศษสตางค์ทิ้งทุกยอด และออกยอดรวม 3 เดือน 6 เดือน 9 เดือน 12 เดือน (ทั้งปี) ไว้ด้วย โดยที่ประมาณการปีปัจจุบันให้กรอกตัวเลขรายได้จริงเป็นรายเดือนเท่าที่ส่วนราชการรวบรวมได้ สำหรับเดือนที่เหลือให้ใส่ตัวเลขประมาณการไว้ให้ครบทุกเดือนตลอดปีแล้วหมายเหตุไว้ให้ทราบ

4. สถิติรายได้จริงปีใดหากผิดพลาด ขอให้ตรวจและแก้ไขให้ถูกต้องเมื่อจะทำงบประมาณปีต่อไป

5. ให้ใส่เลขกำกับหน้าไว้ เพื่อสะดวกในการอ้างถึงในช่องหมายเหตุของแบบ 401 และให้เรียงหมายเลขกำกับหน้าต่อจากแบบ 401 ด้วย

6. การหมายเหตุนั้น ขอให้ถือหลักต่อไปนี้


6.1 แสดงเหตุผลตามที่กล่าวในข้อ 3



6.2 แสดงเหตุผลของตัวเลขเดือนใดที่เก็บได้สูงหรือต่ำผิดปกติ (ไม่ว่าปีใด)



6.3 แสดงเงินค้างรับ (หากมี) และ


6.4 แสดงเหตุผลหรือคำชี้แจงอื่น ๆ ที่จำเป็นจะต้องมี
คำอธิบายการกรอกแบบ ง.403


1. เป็นแบบแสดงคำชี้แจงรายได้ ซึ่งมี 6 หัวข้อด้วยกัน บางหัวข้ออาจกินเนื้อที่มาก ฉะนั้นอาจจะบรรจุได้ไม่ครบทุกข้อตามที่แสดงไว้ในแบบ ถ้าเป็นดังนี้ให้ขึ้นหน้าใหม่เรื่อยไป จนกว่าจะจบรายการทุกหัวข้อ การเรียงหัวข้อให้เรียงติดต่อกันไปโดยไม่ต้องขึ้นแบบใหม่ ถ้าหน้าเดิมยังมีเหลืออยู่

2. ในหัวข้อ 1 ให้อธิบายให้ชัดเจนว่ารายได้ประเภทที่จัดเก็บนั้น เป็นรายได้จากอะไร เช่น  รายได้ประเภทค่าธรรมเนียมเบ็ดเตล็ด ก็ให้อธิบายว่าเป็นรายได้จากค่าธรรมเนียมอะไรบ้าง หรือค่าขายของเบ็ดเตล็ด ก็ให้อธิบายว่า เป็นรายได้จากการขายอะไร

3. ในหัวข้อ 2 ให้แสดงให้เห็นว่าเก็บโดยอาศัยกฎหมาย กฎ ข้อบังคับ ระเบียบ หรือคำสั่งใด ในปี พ.ศ. ใด บทบัญญัติต่าง ๆ นี้ ถ้ามีการแก้ไขเพิ่มเติมปีใด อย่างไรบ้าง ให้ระบุบทบัญญัติที่แก้ไขเพิ่มเติมนั้น ๆ  ด้วย    โดยแจ้งวัน เดือน ปี ที่แก้ไขเพิ่มเติมนั้น ๆ   จนครบทุกครั้งและให้แจ้งด้วยว่าประกาศใน         ราชกิจจานุเบกษาเล่มใด ตอนใด วันใด ปีใด

4. อัตราการจัดเก็บ ให้แสดงเป็นรายหน่วยมาให้ทราบ หากมีการแก้ไขอัตราการจัดเก็บใหม่ต่างไปจากปีก่อน ให้เทียบอัตราการจัดเก็บเดิมกับอัตราใหม่ไว้ และแสดงวันที่แก้ไขอัตรานั้น ๆ ไว้ด้วย และ/หรือ ถ้ามีการปรับปรุงอัตราการจัดเก็บในปีที่ขอตั้งใหม่อย่างไร ก็ให้แสดงและเทียบเคียงอัตราในขณะนี้ไว้ด้วย

5. หลักเกณฑ์การคำนวณ ขอให้แสดงวิธีการคำนวณไว้โดยแสดงปริมาณจำนวน จำหน่าย และอัตราจัดเก็บ เช่น จำนวนหน่วยคูณด้วยอัตราการจัดเก็บ เป็นผลของการคำนวณนั้น ๆ ด้วย

6. หัวข้อ 6 เป็นหัวข้อที่ใช้แสดงคำชี้แจงอื่นๆ  เช่น สถานการณ์ทั่วไปและความเคลื่อนไหวของตลาดที่อาจจะกระทบกระเทือนถึงรายได้ประเภทนี้ ฯลฯ

7. ให้ใส่เลขกำกับหน้าไว้ เพื่อสะดวกในการอ้างถึงในช่องหมายเหตุของแบบ ง. 401 และให้เรียงหมายเลขกำกับหน้าต่อจาก ง.401 ด้วย

8. เพื่อเป็นการลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และเพื่อให้ข้อมูลไม่มีความผิดพลาด ขอให้แนบไฟล์ข้อมูลของแบบ ง. 403 และรายละเอียดที่มาของรายได้ ส่งมาที่ rev@bb.mail.go.th
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.411
สถิติเงินรายได้/เงินปันผลนำส่งคลัง

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน เพื่อให้ทราบถึงเงินรายได้หรือเงินปันผลที่รัฐวิสาหกิจนำส่งคลังและเงินที่ค้างนำส่งคลังในแต่ละปีงบประมาณ

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ความหมายของคำต่าง ๆ ในแบบรายงาน






(1) เงินรายได้/เงินปันผลค้างนำส่งคลัง หมายถึง เงินที่สำนักงบประมาณหรือกระทรวงการคลังกำหนดให้รัฐวิสาหกิจนำส่งคลังภายในระยะเวลาที่กำหนด แต่ไม่สามารถนำส่งได้ในปีงบประมาณนั้น ๆ 



(2) เงินรายได้/เงินปันผลที่กำหนดให้ส่งคลัง หมายถึง เงินที่สำนักงบประมาณ หรือกระทรวงการคลังกำหนดให้รัฐวิสาหกิจนำส่งคลังในแต่ละปีงบประมาณ



(3) เงินนำส่งคลัง หมายถึง เงินที่รัฐวิสาหกิจนำส่งคลังในแต่ละเดือนของแต่ละปีงบประมาณ



(4) ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ


2.2 ในช่องรายละเอียด รายการเงินนำส่งคลังตรงช่องงวดที่ ....... เดือน .................. ให้ระบุอักษรย่อของเดือนที่นำเงินส่งคลังในแต่ละปีงบประมาณ เช่น รัฐวิสาหกิจแห่งหนึ่งนำเงินส่งคลังในปี 2550 ในเดือนพฤษภาคม และกันยายน ให้ระบุข้อมูลดังนี้



เงินนำส่งคลัง
ปี 50
ปี 51
ปี 52
ปี 53




งวด 1 เดือน


พ.ค.




งวด 2 เดือน


ก.ค.




งวด 3 เดือน


ก.ย.


2.3 ช่องปีงบประมาณ ให้ระบุจำนวนเงินที่นำส่งคลังของแต่ละงวดที่เกิดขึ้นจริงและที่คาดว่าจะเกิดขึ้นในแต่ละปีงบประมาณ (หน่วย : ล้านบาท ทศนิยม 3 ตำแหน่ง)

คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.420

งบทำการ

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบถึงแผนการดำเนินงานทางด้านรายได้ ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ สำหรับการดำเนินงานตามปกติของหน่วยงานในแต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


ความหมายของรายได้และค่าใช้จ่ายเฉพาะที่สำคัญ



(1) รายได้จากการขาย/บริการ เป็นรายได้หลักของหน่วยงาน ซึ่งแต่ละประเภทของธุรกิจจะมีรายได้หลักแตกต่างกันไป เช่น กิจการที่ผลิตสินค้า ซื้อสินค้าไว้จำหน่าย รายได้หลักคือรายได้จากการขายสินค้า กิจการธนาคาร รายได้หลักคือรายได้ดอกเบี้ย กิจการประกันภัย รายได้หลักคือ รายได้จากเบี้ยประกัน ฯลฯ



(2) เงินอุดหนุนจากงบประมาณแผ่นดิน หมายถึง เงินงบประมาณรายจ่ายที่รัฐบาลจัดสรรเป็นเงินอุดหนุนในการดำเนินงาน ไม่รวมงบประมาณรายจ่ายลงทุน



(3) รายได้อื่น เป็นรายได้ที่มิใช่เป็นรายได้หลักที่กล่าวไว้ใน (1) เช่น ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร กำไรจากการจำหน่ายทรัพย์สิน เป็นต้น



(4) ต้นทุนขาย/หรือค่าใช้จ่ายในการบริการ เป็นต้นทุนของสินค้า หรือบริการที่เกิดขี้นเพื่อให้มีสินค้าพร้อมที่จะขายหรือให้มีการบริการเกิดขึ้น



(5) ค่าใช้จ่ายในการขายและบริการ ได้แก่ ค่าใช้จ่ายทั่วไปที่เกิดขึ้นเนื่องจากการขาย และค่าใช้จ่ายทั่วไปที่เกี่ยวเนื่องกับการบริหารกิจการโดยส่วนรวม



(6) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ เป็นค่าใช้จ่ายที่มิได้เกิดขึ้นจากการดำเนินงานตามปกติของกิจการ เช่น ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สิน เป็นต้น
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.421

ปริมาณการผลิตและการขาย

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อแสดงข้อมูลรายละเอียดของประเภทสินค้าที่ผลิตสินค้า/บริการในแต่ละปี เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบงบทำการ

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ปริมาณการผลิต/ซื้อ เฉพาะหน่วยงานที่ผลิตสินค้าให้ระบุประเภทของสินค้าที่ผลิตหน่วยนับของสินค้าเฉพาะรายงานที่สำคัญมียอดการผลิตมากกว่าร้อยละสิบของปริมาณการผลิตทั้งหมด ส่วนที่เหลือให้ระบุเป็นการผลิตสินค้าอื่น ๆ


2.2 ปริมาณการขาย/การบริการ



หน่วยงานประเภทขายสินค้า ให้ระบุประเภทของสินค้าที่ขายและหน่วยนับของสินค้าเฉพาะรายการที่สำคัญที่มียอดรายได้การบริการมากกว่าร้อยละสิบของยอดรายได้บริการทั้งหมด           หน่วยงานประเภทให้บริการ ให้ระบุประเภท ลักษณะของบริการและหน่วยนับที่วัดเป็นปริมาณได้ เช่น จำนวนเที่ยว จำนวนคัน


2.3 ช่องปี ให้ระบุจำนวนหน่วยของสินค้าที่ผลิต/ซื้อ จำนวนหน่วยของสินค้าที่ขาย/          การบริการ และจำนวนเงินของแต่ละรายการในแต่ละปี


2.4 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ

คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.422

รายละเอียดรายได้อื่นและค่าใช้จ่ายอื่น

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อแสดงข้อมูลรายละเอียดของรายได้อื่น และค่าใช้จ่าย         อื่น ๆ ในแต่ละปี และใช้เป็นข้อมูลประกอบงบทำการ

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ในช่องรายการ ให้ระบุรายละเอียดของรายได้อื่น ๆ และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกิดขึ้นจริงและที่คาดว่าจะเกิดขึ้นในอนาคต


2.2 รายการที่ระบุไว้ในแบบรายงานเป็นเพียงตัวอย่าง สำหรับรายการใดที่ระบุไว้ในแบบรายงาน แต่ละหน่วยงานนั้นไม่มีรายการดังกล่าวให้ตัดรายการนั้นออกไป และถ้าหากมีรายละเอียดของ  รายได้อื่น และค่าใช้จ่ายอื่นมากกว่าหรือแตกต่างไปจากรายการที่ระบุไว้ให้แสดงรายการนั้นลงในแบบ รายงานนี้ ทั้งนี้ ให้จัดรายการตามรายงานงบการเงินที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ


2.3 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ

คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง. 423 

รายละเอียดต้นทุนขาย

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อแสดงข้อมูลรายละเอียดของค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับ     ต้นทุนขายในแต่ละปี และใช้เป็นข้อมูลประกอบงบทำการ

2. หน่วยงานที่ต้องจัดทำแบบรายงานนี้  ได้แก่ หน่วยงานที่ทำการผลิตสินค้าหรือซื้อขาย     สินค้าเท่านั้น

3. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


3.1 หน่วยงานที่ดำเนินกิจการซื้อขายสินค้า ต้นทุนขายจะประกอบด้วย รายการหลัก ๆ คือ สินค้าคงเหลือต้นงวด และปลายงวด รายการซื้อสินค้าและค่าใช้จ่ายต่าง ๆ เพื่อให้ได้สินค้าอยู่ในสภาพพร้อมที่จะขาย ทั้งนี้ไม่ต้องแสดงข้อมูลรายละอียดค่าใช้จ่ายต้นทุนการผลิต


3.2 หน่วยงานที่ดำเนินกิจการผลิตสินค้าเพื่อขาย ต้นทุนขายจะประกอบด้วยรายการสินค้าคงเหลือต้นงวดและปลายงวด ต้นทุนการผลิต โดยจะแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายต้นทุนการผลิตด้วย


*3.3 ให้นำยอดรวมต้นทุนขายไปแสดงไว้ในแบบ ง.420 (งบทำการ)


3.4 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ

คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.424

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินงาน

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อแสดงข้อมูลรายละเอียดของค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานอันเนื่องมาจากการขายและบริหารกิจการอันเป็นส่วนรวมในแต่ละปี และใช้เป็นข้อมูลประกอบงบทำการ

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 รายละเอียดในรายการดังกล่าวเป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น สำหรับรายการใดที่ระบุไว้ในแบบรายงานแต่หน่วยงานนั้นไม่มีรายการดังกล่าว ให้ตัดรายการนั้นออกไป และถ้าหากมีรายละเอียด      ค่าใช้จ่ายในการขายและบริหารมากกว่าหรือแตกต่างไปจากรายการที่ระบุไว้ให้แสดงรายการนั้นลงไปในแบบรายงานนี้ ทั้งนี้ ให้จัดรายการตามรายงานงบการเงินที่สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ


2.2 จำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานที่แสดงไว้ในแบบฟอร์มนี้จะไม่รวมยอด      ค่าใช้จ่ายต้นทุนขายที่แสดงไว้ในแบบฟอร์ม ง.423 หรือค่าใช้จ่ายในการบริการ


2.3 ช่องปี ให้ระบุจำนวนเงินของแต่ละรายการในแต่ละปี หน่วย : ล้านบาท (ให้มีทศนิยม 3  ตำแหน่ง)



2.4 ยอดรวมของค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานแต่ละปีให้นำไปแสดงไว้ในแบบรายงาน ง.420 (งบทำการ)


2.5 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.410

ข้อมูลพื้นฐานของรัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หน่วยงานในกำกับของรัฐ

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน เพื่อให้ทราบข้อมูลทั่ว ๆ ไปในด้านต่าง ๆ ได้แก่ ฐานะทางกฎหมาย เงินทุน ลักษณะของกิจการ วัตถุประสงค์ เป้าหมาย งบลงทุน การให้สัมปทาน การร่วมลงทุนกับเอกชน ตลอดจนปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ

2. คำแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 1




- จัดตั้งโดย ให้ระบุชื่อของกฎหมายที่จัดตั้ง เช่น พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา   มติคณะรัฐมนตรี กฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ฯลฯ



- เมื่อวันที่ ให้ระบุ วัน เดือน ปี ที่จัดตั้งรัฐวิสาหกิจ



- ฐานะทางกฎหมาย ให้ระบุว่าเป็น นิติบุคคลหรือไม่เป็นนิติบุคคล


2.2 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 2 เงินทุน ณ ให้ระบุ วัน เดือน ปี ณ วันสิ้นงวดบัญชี 1 ปีก่อนปีปัจจุบัน 


การแสดงรายละเอียดเงินทุนของรัฐวิสาหกิจประเภทการ องค์การ สำนักงาน สถาบัน องค์กรมหาชน หน่วยงานในกำกับของรัฐ  ที่มิได้มีทุนเป็นหุ้นให้ระบุรายละเอียดของเงินทุน ตามข้อ 2.1 สำหรับที่มีทุนจดทะเบียนเป็นหุ้นให้ระบุรายละเอียดของเงินทุนตามข้อ 2.2



2.3 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 3 งวดบัญชีสิ้นสุดวันที่ ให้ระบุ วัน เดือน ปี ของวันสิ้นงวดบัญชีปีสุดท้าย


2.4 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 4  ลักษณะของกิจการ ให้ระบุประเภทของธุรกิจหรือลักษณะการดำเนินงานของรัฐวิสาหกิจ

ตัวอย่าง ลักษณะของกิจการ การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค



(1) ผลิต จัดให้ได้มา จัดส่งและจำหน่ายพลังงานไฟฟ้า



(2) ดำเนินธุรกิจเกี่ยวกับพลังงานไฟฟ้า และธุรกิจอื่นที่เกี่ยวเนื่องหรือเป็นประโยชน์แก่การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค


2.5 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 5 วัตถุประสงค์ขององค์การ ให้ระบุจุดหมายปลายทางที่องค์การ     มุ่งหวังให้เกิดขึ้นจากการดำเนินงานตามที่ระบุไว้ในแผนวิสาหกิจ


2.6 
ข้อมูลที่ระบุไว้ในข้อ 6 ผลการดำเนินงานและเป้าหมาย ให้ระบุผลการดำเนินงานที่เกิดขึ้นจริงในปีล่วงหน้ามาในแต่ละด้านที่สำคัญ สำหรับปีปัจจุบันและปีต่อไปให้ระบุเป้าหมายการดำเนินงานในด้านต่าง ๆ ที่ต้องการให้เกิดขึ้นในแต่ละปีตามที่กำหนดไว้ในแผนวิสาหกิจ

หมายเหตุ  สำหรับหน่วยงานผลิตสินค้าจะต้องระบุข้อมูลในข้อ 6.1 สำหรับข้อมูลในข้อ 6.2 ถึงข้อ 6.3 เป็นเพียงตัวอย่างผลการดำเนินงานและเป้าหมาย รัฐวิสาหกิจมีเป้าหมายมากกว่าตัวอย่างและแตกต่างกว่าตัวอย่างก็ได้


2.7 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 7 งบลงทุนที่ได้รับอนุมัติให้ระบุจำนวนเงินของ งบลงทุนผูกพัน   งบลงทุนที่ได้รับอนุมัติในแต่ละปี และจำนวนเงินที่จ่ายไปสำหรับงบลงทุนในแต่ละปี



- งบลงทุนผูกพัน เป็นการลงทุนในสินทรัพย์ในปีก่อน แต่ไม่สามารถดำเนินการได้ทันในปีนั้น จะต้องดำเนินการต่อไปในปีถัดไป



- งบลงทุนประจำปี เป็นแผนการลงทุนในสินทรัพย์แต่ละปีที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการของรัฐวิสาหกิจ คณะกรรมการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ หรือคณะรัฐมนตรี ฯลฯ


2.8 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 8 โครงการพัฒนาเป็นโครงการที่ดำเนินการเพื่อขยายความเจริญ  เติบโตของหน่วยงานและเศรษฐกิจของประเทศ



- โครงการต่อเนื่อง ให้ระบุชื่อโครงการที่ดำเนินการตั้งแต่ในอดีตและในปัจจุบันยังดำเนินการอยู่ โดยให้มีรายละเอียดของโครงการคือระยะเวลาของโครงการและเงินลงทุนทั้งโครงการ



- โครงการใหม่ ให้ระบุชื่อโครงการที่เริ่มดำเนินการในปีปัจจุบันและปีถัดไปอีกหนึ่งปี โดยให้มีรายละเอียดเหมือนกับโครงการต่อเนื่อง


2.9 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 11 ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงาน ให้หน่วยงานระบุปัญหาและอุปสรรคที่สำคัญ มีผลกระทบต่อการดำเนินงานไม่สามารถปฏิบัติตามแผนที่วางไว้ หรือตามเป้าหมายที่กำหนดไว้


2.10 ข้อมูลที่ระบุในข้อ 12 กลยุทธ์ในการแก้ไขปัญหา ให้ระบุวิธีการหรือข้อเสนอแนะ    ในการแก้ไขปัญหาและอุปสรรคตามที่ระบุไว้ในข้อ 11

คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.431

ข้อมูลค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพนักงาน

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบรายละเอียดและค่าใช้จ่ายประเภทต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับพนักงานขององค์การที่เกิดขึ้นในแต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพนักงาน เป็นค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับได้จ่ายไปเพื่อเป็นเงินเดือน และค่าจ้าง ค่าสวัสดิการ และเงินที่จ่ายเข้ากองทุนบำเหน็จหรือกองทุนทดแทนแก่พนักงานและ  ลูกจ้างของรัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับแห่งนั้น


2.2 สำหรับรายการใดที่ระบุไว้ในแบบรายงานแต่หน่วยงานนั้นไม่มีรายการดังกล่าวให้ตัดรายการนั้นออกไป และถ้าหากมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพนักงานมากกว่าหรือแตกต่างไปจากรายการที่ระบุไว้ ให้แสดงรายการนั้นลงในแบบรายงานนี้


2.3 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.432

ข้อมูลเกี่ยวกับเงินกู้ระยะยาว

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบรายละเอียดการเคลื่อนไหวของเงินกู้ระยะยาวแต่ละแหล่งรวมทั้งการชำระดอกเบี้ยและแผนการกู้เงินในแต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 เงินกู้ระยะยาว หมายถึง เงินกู้ยืมจากสถาบันการเงิน ธนาคารพาณิชย์ กระทรวง           การคลัง และจากแหล่งอื่น ๆ ที่มีการกำหนดชำระต้นเงินกู้ในระยะยาว โดยมีสัญญากู้ยืม เป็นหลักฐาน      ทั้งนี้ ไม่รวมเงินกู้ยืมจากกรรมการและลูกจ้าง เงินกู้ยืมจากบริษัทในเครือและบริษัทร่วม


2.2 แผนการกู้เงินตามงบลงทุน หมายถึง เงินกู้ที่หน่วยงานได้วางแผนไว้ว่าจะกู้เงินจากแหล่งใดในแต่ละปีเพื่อนำมาลงทุนตามงบลงทุนประจำปี


2.3 ให้รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับทุกแห่งยึดถือรูปแบบตามรายการในแบบรายงานนี้ สำหรับหน่วยงานใดไม่มีการกู้ยืมเงินระยะยาว หรือมีเฉพาะการกู้ยืมภายในประเทศเพียงแหล่งเดียว หรือกู้ยืมเงินจากต่างประเทศเพียงอย่างเดียว ให้ระบุเฉพาะรายการที่มีข้อมูลเท่านั้น รายการอื่น ที่ไม่มีให้ใส่เครื่องหมาย (-) ในช่องปี


2.4 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.440

งบดุล

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบฐานะทางการเงินในด้านต่าง ๆ ได้แก่สินทรัพย์ หนี้สิน และทุนที่มีอยู่ในวันสิ้นงวดบัญชีของแต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ความหมายของคำที่ใช้ในแบบรายงานนี้



(1) สินทรัพย์หมุนเวียน หมายถึง เงินสดหรือสินทรัพย์อื่นที่อาจเปลี่ยนเป็นเงินสด     ได้ง่าย หรือใช้ในการดำเนินงานให้หมดสิ้นไปภายในรอบระยะเวลาการดำเนินงานตามปกติของกิจการ



(2) สินค้าคงเหลือ หมายถึง สินค้าสำเร็จรูป งานหรือสินค้าระหว่างทำ วัตถุดิบ และวัสดุใช้ในการผลิตเพื่อขายตามปกติ



(3) สินทรัพย์หมุนเวียนอื่น หมายถึง รายได้ค้างรับ ค่าใช้จ่ายล่วงหน้า ฯลฯ



(4) ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ หมายถึง สินทรัพย์ที่มีตัวตนที่เข้าเงื่อนไขทุกข้อต่อไปนี้




(ก) กิจการมีไว้เพื่อใช้ประโยชน์ในการผลิตเพื่อใช้ในการจำหน่ายสินค้าหรือ   ให้บริการ เพื่อให้เช่าหรือเพื่อใช้ในการบริหารงาน 




(ข) กิจการคาดว่าจะใช้ประโยชน์มากกว่าหนึ่งรอบปีบัญชี



(5) สินทรัพย์อื่น เป็นสินทรัพย์ที่ไม่อาจจัดเข้าไปในสินทรัพย์หมุนเวียนและสินทรัพย์ถาวรได้



(6) รายจ่ายรอตัดบัญชี หมายถึง การจ่ายที่ได้กระทำไปก่อนสำหรับสินทรัพย์หรือบริการที่จะได้รับประโยชน์ในอนาคตและจะใช้หมดไปในระยะเวลานาน



(7) หนี้สินหมุนเวียน หมายถึง หนี้สินที่มีระยะเวลาการชำระหนี้คืนภายในรอบระยะเวลาการดำเนินงานตามปกติของกิจการด้วยสินทรัพย์หมุนเวียนหรือด้วยการก่อหนี้ระยะสั้นอื่นแทน



(8) หนี้สินหมุนเวียนอื่น ๆ หมายถึง ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย รายได้รับล่วงหน้า ฯลฯ



(9) หนี้สินระยะยาว หมายถึง หนี้สินที่มีกำหนดชำระในระยะยาวเกินกว่าหนึ่งรอบระยะเวลาการดำเนินงานตามปกติของกิจการ


  
(10) หนี้สินอื่น หมายถึง หนี้สินที่ไม่อาจจัดเข้าเป็นหนี้สินหมุนเวียนและหนี้สินระยะยาว



(11) ส่วนของทุน หมายถึง แหล่งเงินทุนหลักของกิจการซึ่งเป็นแหล่งเงินทุนถาวรหรือระยะยาว ประกอบด้วย ทุน ส่วนเกินทุน และกำไรสะสม



(12) ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ


2.2 ให้รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับพยายามยึดหัวข้อหลักแบบรายงานนี้ คือ ทางด้านสินทรัพย์ ประกอบด้วย สินทรัพย์หมุนเวียน ที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ และสินทรัพย์อื่น ทางด้านหนี้สินและส่วนทุนประกอบด้วย หนี้สินหมุนเวียน หนี้สินระยะยาว หนี้สินอื่น และส่วนทุน สำหรับรายการต่าง ๆ ในหัวข้อหลักดังกล่าวหากรัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับใดไม่มีรายการที่ระบุไว้ให้ตัดรายการนั้น และถ้าหากมีรายการอื่นนอกเหนือที่ระบุไว้ให้เพิ่มรายการนั้นมาไว้ในแบบรายงานนี้ให้สมบูรณ์
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.450

งบกำไรขาดทุน

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบถึงผลการดำเนินงานที่เกี่ยวกับรายได้ ต้นทุนขาย ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ และกำไรสุทธิที่เกิดจากการดำเนินงานในแต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 เงินอุดหนุนจากงบประมาณแผ่นดิน หมายถึง เงินงบประมาณรายจ่ายที่รัฐบาล จัดสรรเป็นเงินอุดหนุนในการดำเนินงาน ไม่รวมงบประมาณรายจ่ายลงทุน


2.2 รายได้อื่นที่ไม่เกี่ยวกับการดำเนินงาน เป็นรายได้ที่มิใช่เป็นรายได้จากการดำเนินงาน เช่น ดอกเบี้ยรับ รายได้เงินปันผล กำไรจากการแลกเปลี่ยนเงินตรา ฯลฯ


2.3 ค่าใช้จ่ายอื่นที่ไม่เกี่ยวกับการดำเนินงาน เป็นค่าใช้จ่ายที่มิได้เกิดขึ้นจากการดำเนินงานตามปกติของกิจการ เช่น ขาดทุนจากการจำหน่ายทรัพย์สิน ขาดทุนจากการแลกเปลี่ยนเงินตรา


2.4 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ


2.5 ให้รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับพยายามยึดถือรายการตามแบบรายงานนี้ สำหรับรายการใดที่ระบุไว้ในแบบรายงานแต่หน่วยงานนั้นไม่มีรายการดังกล่าวให้ตัดรายการนั้นออกไป และถ้าหากมีรายการที่สำคัญนอกเหนือจากรายการที่ระบุไว้ ให้เพิ่มรายการนั้นมาไว้ในแบบรายงานนี้
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.460

งบแสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของทุน

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน เพื่อให้ทราบถึงการเปลี่ยนแปลงส่วนของทุนที่เกิดขึ้นใน     แต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


รายละเอียดในรายการดังกล่าวเป็นเพียงตัวอย่าง สำหรับรายการใดที่ระบุไว้ในแบบรายงานแต่ละหน่วยงานนั้นไม่มีรายการดังกล่าว ให้ตัดรายการนั้นออกไป และถ้าหากมีรายละเอียดจัดสรรกำไรสะสมมากกว่า หรือแตกต่างไปจากรายการที่ระบุไว้ ให้แสดงรายการนั้นลงในแบบรายงานนี้
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.470

งบกระแสเงินสด

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดของแหล่งที่มาของเงินสดและแหล่งที่ใช้ไปของเงินสดในแต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


ให้รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับพยายามยึดถือรูปแบบตามรายการในแบบรายงานนี้ สำหรับรายการใดที่ระบุไว้ในแบบรายงานแต่หน่วยงานนั้นไม่มีรายการดังกล่าวให้ตัดรายการนั้นออกไป และถ้าหากรายละเอียดของแหล่งที่มาและใช้ไปของเงินสดมากกว่าหรือแตกต่างไปจากรายการที่ระบุไว้ให้แสดงรายการนั้นลงในแบบรายงานนี้
คำชี้แจงการกรอกแบบรายงาน ง.480

อัตราส่วนทางการเงิน

1. จุดมุ่งหมายของแบบรายงาน  เพื่อให้ทราบถึงผลการดำเนินงานทางการเงินในด้านต่าง ๆ ของแต่ละปี

2. ข้อแนะนำในการกรอกแบบรายงาน


2.1 ให้คำนวณหาอัตราส่วนทางการเงินต่าง ๆ ตามรายการที่ระบุไว้ โดยใช้สูตรการคำนวณที่ระบุไว้แนบท้ายคำชี้แจงนี้


2.2 รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  หน่วยงานในกำกับใดที่ไม่สามารถคำนวณหาอัตราส่วนทางการเงินบางอัตราส่วน เนื่องจาก  ไม่มีรายการที่จะคำนวณได้ไม่ต้องแสดงอัตราส่วนนั้นแต่จะต้องใส่เครื่องหมาย (-) ไว้


2.3 ช่องปี ให้ระบุผลการคำนวณอัตราส่วนทางการเงินในแต่ละปี (ใช้ทศนิยม 2 ตำแหน่ง)


2.4 ปีปัจจุบัน หมายถึง ปีที่จัดทำงบประมาณ

3. สูตรการคำนวณอัตราส่วนทางการเงิน


3.1 อัตราส่วนเงินทุนหมุนเวียน (เท่า)







= สินทรัพย์หมุนเวียน






   หนี้สินหมุนเวียน


3.2 อัตราส่วนเงินทุนหมุนเวียนอย่างเร็ว (เท่า)







= สินทรัพย์หมุนเวียน - สินค้าคงเหลือ






   

หนี้สินหมุนเวียน


3.3 อัตราส่วนหนี้สินรวมต่อสินทรัพย์รวม (เท่า)







= หนี้สินรวม






   สินทรัพย์รวม


3.4 อัตราส่วนหนี้สินระยะยาวต่อส่วนของทุน (เท่า)







= หนี้สินระยะยาว






     ส่วนของทุน


3.5 อัตราส่วนความสามารถในการชำระหนี้ (เท่า)




(Debt Service Coverage Ratio)







= กำไรสุทธิก่อนหักดอกเบี้ย - รายได้นำส่งรัฐ







การชำระคืนต้นเงินและดอกเบี้ย


3.6 ระยะเวลาการเก็บหนี้ (วัน)







= ลูกหนี้การค้า x 365






    รายได้จากการขาย


3.7 อัตราส่วนการหมุนเวียนของสินทรัพย์รวม (เท่า)







= รายได้จากการขาย






    สินทรัพย์รวม


3.8 อัตราส่วนผลตอบแทนต่อรายได้จากการขาย (%)







= กำไรสุทธิ x 100







   รายได้จากการขาย


3.9 อัตราผลตอบแทนต่อสินทรัพย์รวม (%)







= กำไรสุทธิ x 100






   สินทรัพย์รวม


3.10 อัตราผลตอบแทนต่อส่วนของทุน (%)







= กำไรสุทธิ x 100

 





      ส่วนของทุน
